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Jose Luis Baena Montes de Oca
DNI: 48 973 776-Z
Calle Goleta 7 11100 San Fernando (Cádiz)
Teléfonos: 956 89 07 57– 647 240 687 

jose_baena88@hotmail.com
Fecha de nacimiento: 26 de noviembre de 1988

FORMACIÓN ACADÉMICA

· Educación Secundaria Obligatoria (Septiembre 2006 a Junio 2008)



  IES Isla de León (San Fernando)
· Técnico Gestión Administrativa (Septiembre 2008 a Enero 2010)



      IES La Bahía  (San Fernando)
· Curso F.P.E. Aplicaciones Informáticas de Gestión (Junio a Octubre 2010)





F.A.F.F.E. (Cádiz)
IDIOMAS

Inglés                                    Comprensión básica de textos escritos y conversación

INFORMÁTICA

Conocimientos amplios de aplicaciones informáticas del entorno Windows: Word, Excel, Access, PowerPoint, Contaplus, Nominaplus, Facturaplus…
EXPERIENCIA LABORAL

· Auxiliar Administrativo Transportes Generales Comes (Cádiz)

Gestión cobros diarios de conductores, control de cajas, facturación, contabilidad





   (Enero 2011 a Julio 2017)
· Auxiliar Administrativo Real Comunidades y Fincas S.L. (San Fernando)

Atención al cliente, gestiones bancarias, correos, control de recibos, contabilidad. 
(Octubre 2009 a Enero 2010)
· Camarero Pub Al Son Cubano (San Fernando)
Atención al cliente, control de caja, mantenimiento. (Nov2007 a Dic 2008)
· Camarero Café Bar Casa Pastori (San Fernando)

Atención al cliente, control de caja, existencias, limpieza, (Negocio Familiar).

OTROS DATOS

· Carné de conducir, coche propio

· Disponibilidad para viajar.
· Disponibilidad inmediata para trabajar.
