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FORMACIÓN ACADÉMICA 

Técnico Especialista Administrativa, obtenido en I.E.S. Mª Teresa León en 1996.
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 
Inglés Atención al Público 

Curso FPE de 220 horas de duración, impartido por el Ayuntamiento de Guillena en 

2012. 

Administrativo Polivalente de PYMES 

Título oficial expedido por la Junta de Andalucía en 2010, duración 644 horas, 

impartido por ANFAS.
EXPERIENCIA PROFESIONAL 

• Ayuntamiento de Guillena, 09/12/2015-19/09/2016. Realizando funciones propias del 

departamento de personal.

• Mancomunidad de Servicios La Vega, 17/10/2014-16/04/2015. Realizando funciones propias del 

departamento de gestión tributaria. 

• Ayuntamiento de Guillena, 17/12/2012-30/06/2013. Realizando funciones propias del 
departamento de personal. 
• Ayuntamiento de Guillena, 27/12/2010-26/12/2011. Realizando funciones propias del 
departamento de personal. 
• Masesur. S.A. 12/09/2005 - 03/06/2007. Centralita, material de oficina, archivo, correo y 
mensajería, trámites bancarios, caja-efectivo. 
• Aluminios Ruiz, S.C.A. 14/02/2005 - 14/08/2005. Atención al cliente, presupuestos. 
• Amara S.A. 15/11 /2004 - 11 /02/2005. Centralita, archivo, correo y mensajería, pedidos. 
• Control De Gestión, S.C. 07/01/2004 - 31/07/2004. Centralita, archivo, correo y mensajería. 
• Vizuete, S.L. 02/06/2003 - 24/12/2003. Centralita, material de oficina, archivo, correo y 
mensajería, recepción de mercancías.
• Ferrovial Servicios, S.A. 01 /06/2002 -25/10/2002. Centralita, material de oficina, archivo, 
correo y mensajería, reservas de hotel, viajes…, alquiler de vehículos de empresa, control de 
liquidación y gastos de viaje, partes de reparaciones de averías. 
• Technical Logistics XXI, S.L. para Supercable S.A. 01 /03/2000 - 28/09/2001. Seguimiento 
de pedidos, recepción de mercancías, albaranes, facturas. 
• Uralita, S.A. 26/04/1999 - 31 /08/1999. Centralita, archivo, seguimiento de pedidos. 
INFORMÁTICA 

• Microsoft Office 
• Inpro (Nóminas) 
• Sistema Red 
• Sistema Delta 
• Winsuite32 
• Contaplus 
• Nominaplus 
OTROS DATOS 

• Permiso de conducir B1, vehículo propio 

• Disponibilidad inmediata 

• Confidencialidad 

• Seriedad 

• Organización                     
ADMINISTRATIVA


10 años de experiencia
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