[image: image1.jpg]


                              

           Susana Sánchez León
                              Teléfono:925708387
                            Móvil: 616 451 713           

                            Email:Sanchezleonsusana@gmail.com

                            29 de Octubre de 1.976 Española
                            Dirección: C/ Las Cruces Nº 3 Gamonal 45.613
EXPERIENCIA PROFESIONAL:

Plusquam Servicios Auxiliares S.L., en Talavera De La Reina             

    (Limpiadora)En empresas, oficinas, concesionarios y comunidades particulares. Mantenimiento diario de las instalaciones y ejerciendo de encargada de las tareas para las compañeras. Durante 5 años.
Fissa Toledo Gestión Integral de Servicios S.A., en Talavera De La Reina  
   (Limpiadora)Limpiando oficinas de caja de ahorros de CCM. En la oficina principal de caja de     ahorros CCM. Y  San Prudencio. Realizando el mantenimiento diario de la oficina. Durante 3 años.
Interactiva Ibergest, S.L.U., en Talavera De La Reina (Limpiadora). Durante 3 meses.
Servicios Brisa Castilla la Mancha S.L. en Talavera de La Reina (Limpiadora).Durante 3 meses
Ferroser Servicios Auxiliares S.A. en Talavera de la Reina (Limpiadora) Durante 3 meses.
      Esda Express S.L. en Talavera de la Reina como Auxiliar administrativo, empresa de transporte urgente en paquetería, realizando trabajo administrativo (archivando albaranes, estar pendientes de facturación, localización del repartidor), recepción de llamadas y atención al cliente. Durante 1 año.
Asesoria Fiscal “Aldo Asesores” de Zaragoza, como Auxiliar administrativo, realizando llamadas y su recepción, atención del cliente, trabajo administrativo. Durante 6 meses

Dr. Alfredo José Nevado Caballero, en Talavera De La Reina (Recepcionista de Pacientes, atención de llamadas y cobro de consulta.) durante 3 años

Empleada de hogar, Dr. Alfredo José Nevado durante 4 años.                                             
FORMACION:

1.990 Graduado Escolar,  C.P. “Basilio Paraíso”, Zaragoza.

1.992 Auxiliar Administrativo, rama Administrativo y Comercial, IED. “Miguel Catalán”, Zaragoza.

CURSOS:
Carnet de Manipulador de Alimentos, en las actividades de Hostelería y Alérgenos-Comercio Minorista-Transformador/Envasador-Cárnicas y Pescados-Panadería/Pastelería-Industrias Lácteas. Por ASEVAN en 2017.
1.993-1995 Dos cursos de Informática de Empresas. A través del INEM en Zaragoza  
  1.995-1.997 Asesoría Fiscal “Aldo Asesores”, de Zaragoza (En Prácticas y como Auxiliar Administrativo)
OTROS DATOS DE INTERÉS:
Carnet de conducir B, Vehículo propio, Disponibilidad.
Conocimientos de Informática a nivel usuario.(Word, Paint, Excel, Powerpoint,  internet,..)Conocimientos de Inglés a nivel usuario 
Aprendizaje rápido, eficaz, con interés para mi puesto
