CURRICULUM VITAE
Carmen González Plasencia

Residencia habitual: C/ Recondo, 3, 3º B. 47007 Valladolid
Teléfono de contacto: 619230289

Correo electrónico: carmengplasencia@gmail.com
PERFIL ADMINISTRATIVO

Sector Público

2010-2011. DEPARTAMENTO DE URBANISMO DEL AYUNTAMIENTO DE BÉJAR (Salamanca) 

· Tramitación de expedientes de gestión urbanística

· Plan General de Ordenación Urbana

· Gestión de subvenciones

2009-2010. AGENCIA DE DESARROLLO LOCAL DEL AYUNTAMIENTO DE BÉJAR (Salamanca)
· Gestión de subvenciones

Sector Privado
2015- 2017. BANCO SANTANDER (Agencia de Colaboración de Santibáñez de Béjar, Salamanca) 

· Gestión administrativa de la operativa bancaria

2013-2014. FARMACIA Mª ELENA PÉREZ DEL MOLINO (Béjar, Salamanca) 

· Auxiliar de administración de la oficina de farmacia

1992-2007. CONSEJO REGULADOR DE LA DENOMINACIÓN DE ORIGEN GUIJUELO (Guijuelo, Salamanca)
· Secretaria General del Consejo de 2002 a 2007. Funciones:
· Convocatorias de las sesiones y levantamiento de actas
· Relación con los miembros del Consejo
· Gestión de personal del organismo
· Búsqueda y gestión de ingresos
· Elaboración y seguimiento de expedientes sancionadores
· Impartición de cursos formativos a estudiantes y profesionales del sector

· Administrativo del Departamento Técnico de 1998 a 2002. Funciones:

· Control y seguimiento de la trazabilidad de los productos

· Asesoramiento a las industrias inscritas sobre el cumplimiento de las normativas vigentes
· Administrativo de 1992 a 1997. Funciones:

· Gestión de correspondencia y de documentación administrativa: instancias, certificados, solicitudes, etc.

· Organización, mantenimiento y control de archivos

· Atención a clientes y proveedores: facturación y pagos

1986-1989. SIMANCAS EDICIONES, S.A. (Valladolid) 

· Departamento de Fotocomposición
Formación Administrativa Complementaria

· Curso de Gestión de Empresas

· Curso de Contabilidad

· Curso de Ofimática

· Curso de Prevención de Riesgos Laborales
· Curso de inglés para Hostelería y Turismo
PERFIL COMERCIAL
2015- 2017. BANCO SANTANDER (Agencia de Colaboración de Santibáñez de Béjar, Salamanca) 

· Atención al cliente

2013-2014. FARMACIA Mª ELENA PÉREZ DEL MOLINO (Béjar, Salamanca) 

· Atención al cliente – Auxiliar de farmacia
1992-2007. CONSEJO REGULADOR DE LA DENOMINACIÓN DE ORIGEN GUIJUELO (Guijuelo, Salamanca)
· Representación ante organismos, medios de comunicación, otros Consejos, etc.

· Organización de eventos y actos promocionales

· Gestión de campañas de publicidad
OTROS DATOS DE INTERÉS

Titulación Académica 

· DIPLOMADA EN EMPRESAS Y ACTIVIDADES TURÍSTICAS
Informática

· Paquete Office
· Programas de gestión específicos (Banca, farmacia, gestión municipal)
Idiomas
· INGLÉS. Nivel medio
· FRANCÉS. Nivel básico
· PORTUGUÉS. Nivel medio
Otros datos de interés
· Carnet de conducir 
· Vehículo propio 
· Disponibilidad para desplazamientos
PRINCIPALES CUALIDADES PROFESIONALES
· Alto grado de responsabilidad
· Capacidad de adaptación rápida a nuevos entornos
· Buena disposición para el trabajo en equipo
· Ordenada y con método de trabajo
· Habilidad en la resolución de problemas
· Capacidades comerciales y de comunicación
