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Fecha de nacimiento: 04/05/1985.

Lugar de nacimiento: Punta Alta, Prov. Bs. As.

Nacionalidad: Argentina.

Estado civil: Soltera  (c/hijo).

Domicilio: Paso de Uspallata 2539. Bº Lomas de San Martin, Córdoba

Teléfono: (0351) 153681879.

DNI: 31.608.836                

Correo electrónico: monyk05@yahoo.com.ar

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Experiencia Laboral:

· Diciembre 2011 – Agosto 2017
Hospital Privado S.A.

Secretaria en Servicio de Imágenes / Servicio de Hematología y Oncología / Facturación

Tareas Realizadas: - Atención y recepción de pacientes

- Asignación de turnos (manejo de agendas), 

- Apoyo administrativo al área de Trasplantes de Médula Ósea.

- Facturación Internado, Facturación Ambulatorio,

- Carga de convenios y Altas de Profesionales

Referencia: Marcela Romero Cel: 351-3025314

· Noviembre 2007 – Octubre 2009

Multivoice.

Operadora de Call Center

Tareas Realizadas: -    Atención al Cliente (*611)

· Pos II (Atención de Agentes)

· Trac (Configuración de MMS y GPRS)

· Enero 2007 – Mayo 2007

Maluf & Asoc. (Constructora)

Recepcionista -Secretaria
Tareas Realizadas: -    Atención al Cliente.

· Recepción.

· Telefonista.

· Ayudante del área administrativa

· Marzo 2000 – Abril 2001.

Laverap.

Empleada de comercio.

Tareas realizadas:   -    Atención al Cliente.

                                
 -    Cajera.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Estudios:

· Formación Universitaria:

Abogacía. Universidad Nacional de Córdoba. Abandonado en  tercer año. 

· Formación Secundaria:

            Bachiller con orientación humanidades, especialidad Cs. Sociales,

            Colegio de la Sagrada Familia, Córdoba (2002).

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Otros cursos:

· Curso de Facturación 1 y Avanzado, Facultad de Ciencias Médicas. (2012) Córdoba.-

· Curso privado de formación y capacitación para facturistas de prestaciones médicas, Ral.SeFF. (2011) Córdoba.

· Curso de Tango Gestión, AES. (2008) Córdoba. 

· Curso de Secretariado Ejecutivo con especialización jurídica, AES.

(2004) Córdoba.

Computación:

Operador de PC (Programas Microsoft Office e Internet).

Disponibilidad horaria:


Full Time

Remuneración:


A Convenir.

Potencial:     *   Fácil adaptación e integración a grupos de trabajos.

              
 *   Responsabilidad y puntualidad.

           
 *  Amplios deseos de aprendizaje y progreso.

Mónica Elizabeth García








