SOFÍA ÁLVAREZ RODRÍGUEZ
Teléf.: 650194906

C/ Imperial, 34 bajo
 sophi_ar@hotmail.com
49026 Zamora

Estimados Señores:

Me pongo en contacto con su empresa para poder adjuntarle mi currículo, presentándoles mi candidatura. 

Con mi experiencia he podido crecer profesionalmente y adquirir herramientas, que ahora me permiten realizar nuevas tareas con facilidad; y me gustaría poder seguir desarrollándome en tal labor, es una de mis metas más claras.

Para más información sobre mi formación y experiencia, por favor lea el curriculum que le adjunto. Espero tener la oportunidad de asistir a una entrevista, y poder contarle en persona como mi experiencia y logros pueden contribuir positivamente a su empresa.

Muchas gracias por su tiempo y consideración.

En espera de sus gratas noticias, reciban un cordial saludo,
Sofia Alvarez Rodriguez
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         Sofía Alvarez Rodriguez
13 de Mayo de 1987

C/ Imperial, 34 – Zamora

650194906

sophi_ar@hotmail.com

FORMACIÓN ACADÉMICA:
· Título Bachiller de Ciencias Sociales, “IES La Vaguada”, Zamora, 
2003 a 2006.
· Técnico superior de Administración y finanzas: “IES La Vaguada”, 
Zamora, 2006 a 2008.
· Técnico superior de Secretariado: “IES La Vaguada”, Zamora, 2012 a 
2013.
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:
1996: Curso de mecanografía en Zamora.
2014: Curso de Dependiente de Comercio 

2014: Curso de Limpiadora Sector Sanitario
EXPERIENCIA PROFESIONAL:
· 2008: Realización de prácticas en la empresa INZAMAC ASISTENCIAS TECNICAS, S.A
de Zamora, dentro del programa de Formación en Centros de Trabajo.
· 2008: Auxiliar en tareas de comercial en la empresa  FLEXIPLAN S.A de Zamora. 
· 2010 -2011: Consejera de ventas en la empresa KIABI ESPAÑA KSCE, S.A de Zamora. 
· 2012: Limpiadora en el Hospital Virgen de la Concha, en la empresa 
GRUPO NORTE FACILITY, S.A de Zamora.
· 2013: Realización de prácticas en la empresa GRUPO INEC en Villaralbo 
(Zamora), dentro del programa de Formación en Centros de Trabajo.
· 2014: Consejera de ventas en la empresa KIABI ESPAÑA KSCE, S.A
de Zamora
· 2014: Limpiadora en el Hospital Virgen de la Concha, en la empresa 
GRUPO NORTE FACILITY, S.A de Zamora.
· 2015- 2016: Administrativa en la empresa GRUPO DUERO CYL S.L de 
Zamora.
· 2016- 2017: Administrativa en la empresa SALUOZON SL. De 
Zamora. (Facturación a clientes y seguimiento de cobros / Conciliación bancaria /  Atención telefónica / Realización de presupuesto / Tareas administrativas varias.)
· 2018: Especialista del Metal en RENAULT ESPAÑA S.A de Valladolid.
· 2018: Limpiadora en el Hospital Virgen de la Concha, en la empresa

GRUPO NORTE S.A de Zamora
IDIOMAS:
· Inglés, nivel básico.
· Francés, nivel básico.
CONOCIMIENTOS INFORMÁTICOS
· Dominio alto de control de herramientas ofimáticas :Excel, Access, Word

· Power Point

· Programa de facturación: Anfix
· Usuaria avanzada de Internet
· Dominio alto de buzones de gestión compartida (Outlook, Hotmail, Gmail)
DATOS DE INTERÉS
· Carnet de conducir tipo B 
· Desenvoltura en atención telefónica.
· Capacidad de trabajo en equipo.
· Buena presencia.
· Persona responsable, amable, resolutiva, dinámica, con fácil adaptación 

y aprendizaje.

· Agradable cara al público.
· Posibilidad de cambio de domicilio y de inmediata incorporación al puesto 
de trabajo.

