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Natalia B. Rodríguez

	Información personal
	Estado civil: concubinato, 1 hija( 6 años)
Nacionalidad: argentina

Edad: 33 años

Lugar y fecha de nacimiento: Comodoro Rivadavia, 08 de junio de 1985

DNI : 31.637.873

CUIL : 27-31.637.783-7

Carnet de Conducir


	Educación
	2012                                  Integrar Recursos y Consultoría
Curso de Liquidación de Sueldos y Jornales 

2001 - 2006                  Colegio de Educación Media Nº 711

                                      Comodoro Rivadavia

Bachiller con Orientación en Computación

Estudios secundarios completos




Experiencia laboral :                       20 de Julio de 2017  - 20 de Abril de 2018
                                                                                                                              LOGISTICA DELTA S.A.

· Tareas Administrativas en general.-
· Proveedores – Carga de facturas de compras, seguimiento de estado de cuentas., conciliación y pagos.-
· .Clientes – Cobranzas,  Emisión de  recibos, informes, seguimiento de estado de cuentas..-
· Seguimiento y control de caja.-

· Control diario de Bancos y Conciliaciones Bancarias.-
· Transferencias bancarias, pagos servicios.-
· Liquidación Declaración Jurada IVA, emisión de Informes Impositivos: I.V.A Compras / I.V.A. Ventas , cierre mensual , control, presentación y pago.


· S.I.A.P.  Presentación CITI Compas/Ventas.

· Pagos impositivos: Autónomos - F744 SICORE – Ant GNCIAS – F931 Aportes y contribuciones, Ingresos Brutos – Convenio Multilateral – Tasa Comercio e Industria
· Aplicativo de PAE

 Referencia: 

Malerba Julio Cesar 
(0297) 156246576

Kank Gabriela

 (0297)154131979
	Experiencia laboral :                       
         
	06 de 2009 a 31 de Agosto de 2015  

                                                                                     MAXICON SRL

                                                                               Comodoro Rivadavia
Liquidación de sueldos-  RRHH

· Carga de novedades en sistema Tango (vacaciones, ausencias por enfermedad, faltas justificadas o injustificadas, adelantos de sueldos).

· Manejo de convenios colectivos 605/10; 40/89 y 611/10, armado de recibos de sueldos según categoría, función, convenio.

· Gestiones administrativas del personal, atención para evacuar dudas sobre el recibo, lectura de diagramas de trabajo.

· Art – Seguro de Vida

· Altas y bajas de Afip.

· Planillas de asistencia y diagramas.

· Nómina de empleados, pago de Haberes con sistemas bancarios, transferencias.

· Pago de embargos judiciales.

· Planillas de ingreso.
· Recepción en depósito, gestión de compras y control de inventario .          
Referencias: 

 Ruggirello Julieta 

( 297)4291732

Roberto Polito Gerente General

(297)4164444

Experiencia laboral :                       
2008 a 05 de 2009                                   Carlos y Eduardo Jones filtros

                                                                                 Comodoro Rivadavia
FACTURACION - ATENCION AL PUBLICO

Facturación. Cobranzas. Emisión de recibos. Pagos. Ventas al público. Seguimiento de las  cuentas corrientes. 

2007  a   03 de 2008                                                    Deposito rural

                                                                                Comodoro Rivadavia
FACTURACION - ATENCION AL PUBLICO

Facturación. Cobranzas. Emisión de recibos. Pagos

Ventas al público. Seguimiento de las  cuentas corrientes.

Remuneración pretendida

A convenir de acuerdo con función y responsabilidades

OTROS DATOS DE INTERES

· Manejo de Tango Plus - Modulo Sueldos 

· Sistema Bejerman – Modulo:  Compras /Venta/ finanzas/ Informes Impositivos/ contabilidad

· Conocimientos de Excel/Word 

Disponibilidad horaria




	
	

	
	

	
	


	
	

	
	

	
	

	
	


