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Dirección: Alberto Calderón #104





Tel. Casa: 8144873
Cel: 2281691371



Fecha de nacimiento: 3/Mayo/1981







Edad: 26





Estado civil: Soltera


Correo electrónico: ysuky26@hotmail.com

NOMBRE:
Yamileth Hernández González
CARRERA:
Lic. Administración de Empresas (TITULADA)
	OBJETIVO PROFESIONAL


Es establecerme, conocer, crecer y desarrollarme en un empleo que me permita aplicar y sacar provecho de mi preparación académica, así como crecer como profesionista y que me de la oportunidad de aprender algo nuevo y tener metas y retos por realizar cada día. 
EDUCACION:

(Licenciatura) 
Escuela: Universidad de Xalapa 



Licenciatura: Administración de Empresas



Generación: 2002-2006

(Diplomado)

Escuela: Universidad de Xalapa



Desarrollo Humano




Generación: 2004-2006

(Servicio Social)
Secretaria de Economía



PROMODE (Programa de Capacitación Empresarial a 



PYMES)
(Pract. Prof.)

IESCA (Instituto de Estudios Superiores de Ciencias 




Administrativas)
HABILIDADES
· Manejo de Office (Word, Excel, Power Point, Publisher, Outlook).
· Corel Draw
· Adobe Acrobat
· Internet, Correo Web.
· Fax

· Atención telefonica

· Digitalización de documentos

· Maquina de escribir eléctrica y manual.

EXPERIENCIA LABORAL
SOLUCIONES FISCALES PALAFOX S. C. 
Giro: DESPACHO CONTABLE 
Puesto: ASISTENTE (0 años) 
Fecha de entrada: Feb - 2007 
Fecha de salida: Mar – 2007

FUNCIONES DESEMPEÑADAS: archivar documentación, fax, control de agenda, recepción de documentos, organización manual interno, llenado de documentos para presentación ante hacienda Y diversas dependencias. Manejo de computadora. Manejo de pólizas cheque e ingreso.
SOS en Computacion S.A. DE C.V. 
Giro: Comercialización de productos y servicios de tecnologías de información. 
Puesto: Asistente Gerencial (0 años) 
Fecha de entrada: Mar - 2007 
Fecha de salida: Trabajo actual

FUNCIONES DESEMPAÑADAS: Encargada de Caja Chica, realización de licitaciones  Gobierno, así como cotizaciones a las diferentes dependencias y a publico en general. Relación constante con clientes y diferentes proveedores. Realización de facturas, Ordenes de  compra, entrega y salida, así como tambien reportes hacia matriz, y constante contacto con ellos. Manejo de SAE. Envió de fax. Atención telefonica y via Web. 
ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES
NOMBRE:
Congreso “Los Universitarios y los temas de hoy”

LUGAR:
Universidad de Xalapa en Xalapa, Veracruz.

PERIODO:
Octubre 2002

NOMBRE:
Primer Encuentro de Comercio Exterior UX-Bancomext

LUGAR:
Universidad de Xalapa en Xalapa, Veracruz.

PERIODO:
Mayo 2003

NOMBRE:
Feria de Proyectos

LUGAR:
Plaza Animas por la Universidad de Xalapa en Xalapa, Veracruz.

PERIODO:
Mayo 2003

NOMBRE:
Simposium Internacional de Admón. “Viviendo el Mundo de los 


Negocios”

LUGAR:
Instituto Tecnológico y de Estudios Superiores de Monterrey en 


Monterrey, Nuevo León.

PERIODO:
Marzo 2004

NOMBRE:
3er. Ciclo de Conferencias Financieras “El Desempeño Financiero 

Motor del Desarrollo Económico de México”

LUGAR:
Facultad de Ciencias Administrativas y Sociales de la UV

PERIODO:
Noviembre 2005
