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Paulina Maribel Segura Benavides
Datos Personales
Cédula de Ciudadanía:
171484735-5

Fecha de Nacimiento:
23 de Febrero de 1978

Lugar de Nacimiento:
Santo Domingo de los Colorados

Licencia de Conducir:
Tipo B

Domicilio:


Calle Tulcán y Tsafiqui – Santo Domingo
Teléfono:


0995788798 / 022766307

E-mail
:


adscsb@hotmail.com

Instrucción Formal
Tercer Nivel

Ingeniera Comercial

Universidad Técnica de Cotopaxi – UTC – 5 años

Octavo Semestre
Ingeniería en Finanzas, Banca y Auditoría – Escuela Superior Politécnica del Ejército – ESPE
Secundaria
Bachiller en Ciencias

Especialidad Informática 
Colegio “I.T.C. Amazonas”, Sto. Dgo., 3 años 1996





Colegio “Antonio Neumane”, Sto. Dgo., 3 años 1993
Primaria




Escuela “Antonio Neumane”, Sto. Dgo., 6 años 1990

Experiencia
CONESA CONSTRUCCIONES

Asistente Contable, 2012 – Actualidad

· Recepción y Clasificación de Facturas.

· Elaboración de Retenciones, según corresponda.

· Realizar ingresos y salidas de trabajadores del IESS y MRL.

· Obtener comprobantes de pago de aportes, préstamos quirografarios e hipotecarios del sistema del IESS.

· Registro y Pago de Utilidades tanto en el SRI como en el MRL.

· Ingresos de datos en el DIMM y en el ATS.

· Realizar las declaraciones mensuales de IVA y Retenciones en la Fuente del Impuesto a la Renta.

· Realizar la declaración anual del Impuesto a la Renta.

· Obtener comprobantes de pago del SRI.

· Elaborar, ingresar y registrar contratos y actas de finiquito en el sistema del MRL.

· Elaboración de roles de pagos mensuales.

· Organización de documentos y archivo de los mismos.

· Organización y archivo de facturas.
COOPERATIVA DE PRODUCCIÓN AGRÍCOLA ABACÁ ECUADOR

Secretaria del Consejo de Administración – Responsable de Exportaciones, 2013 – 2014

· Organizar y asistir a las sesiones del Consejo de Administración.

· Elaborar las Actas de las Sesiones del Consejo de Administración manual y digitalmente.

· Elaboración de oficios e informes.

· Realizar trámites de socios con las aseguradoras correspondientes.

· Elaboración de guías de exportación. 

· Registro de documentos de exportación.

· Control de fibra en bodega.

· Control de personal y embarques.

GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE SANTO DOMINGO

Asistente Administrativo Municipal C – Técnico en Archivo 1, 2011

· Proceso de transición del Registro de la Propiedad al GAD Municipal de Santo Domingo.

· Constatación y revisión de documentos (escrituras, planos, mapas, actas, etc).

· Cuadres de caja.

· Elaboración de archivo digital.

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICAS Y CENSOS – INEC

Instructora II, 2010

· Capacitar a Instructores III y empadronadores a fin de realizar correctamente el Censo de Población y Vivienda 2010.

INSTITUTO DE LA NIÑEZ Y LA FAMILIA – INFA

Analista Administrativo 1 – Responsable Administrativo Provincial, 2009

· Responsable Administrativo del INFA Provincial de Santo Domingo.

· Bienes.

· Parque automotor.

· Bodega.

· Compras.

· Presupuestos.

· Personal administrativo.

ESCUELA SUPERIOR POLITÉCNICA DEL EJÉRCITO SANTO DOMINGO

Asistente Administrativo, 2003 - 2004
· Responsable de Ganadería.

· Entrega – Recepción entre el MAGAP y la ESPE.

· Encargada de la comercialización de la producción de leche.

· Encargada de Bienes e Insumos de Ganadería.

EPMAPA – SD

Servicios Especializados, 2004 - 2007

· Fiscalización de Obras.

· Revisión de Planillas.

· Elaboración de Memorandos.

· Elaboración de Planillas de Reajustes de Precios.

· Manejo y Control de Fondo Rotativo.

· Elaboración de Informes de Fiscalización.

· Elaboración de Informes para Bajas de Valores.

· Gestión y Cobro de Cartera Vencida.
· Supervisión de Obras.
INSTITUTO TÉCNICO SUPERIOR “JULIO MORENO ESPINOSA”

Técnico Pedagógico en Laboratorio de Física, 2000 – 2002

· Responsable de los equipos y materiales del laboratorio de física. 

· Reemplazo de profesores en clases prácticas, clases y toma de exámenes de física.

· Colaboración en los departamentos de contabilidad, colecturía y secretaría.

· Encargada de Colecturía.

ÁREA DE SALUD # 17, CENTRO DE SALUD “AUGUSTO EGAS”

Asistente Administrativo, 1998

· Asistir, colaborar e integrar los departamentos de Dirección, Coordinación, RRHH, Recaudación y Contabilidad.

· Asistencia, colaboración y revisión en elaboración de Proformas Presupuestarias.

· Realización de entregas-recepción de Subcentros de Salud a médicos rurales y encargados de los mismos.

· Elaboración de formatos para impresión en especies valoradas preimpresas.

Capacitación
CACPECO

Programa de Educación Financiera “Aprendamos, Compartamos y Progresemos”, 6 de Junio 2018 

BANECUADOR

Programa de Educación Financiera, 9 y 10 de Mayo 2018 

BOLSA DE VALORES DE QUITO

Conferencia “La Bolsa de Valores y su Funcionamiento”, 15 de Julio del 2016

UNIVERSIDAD TÉCNICA DE COTOPAXI

C.E.F.R. - B1+ (Suficiencia del Idioma Inglés), Octubre 2016

SUPERINTENDENCIA DE ECONOMÍA POPULAR Y SOLIDARIA

Segundas Jornadas de Economía Popular y Solidaria, Octubre 2013

MINISTERIO DE RELACIONES LABORALES

Relaciones Humanas Orientadas a Brindar un Buen Servicio al Usuario, Octubre 2011

INEC

Capacitación para Instructores II, 120h – Sto. Dgo, Oct. 2010

IAEN – INCOP

Curso del Sistema Nacional de Compras Públicas, 32h - Quito

CONTRALORÍA GENERAL DEL ESTADO

Curso de Gestión Pública y Control Social, 24 h – Sto. Dgo.

SENPLADES

Taller de “Grupos Focales para la Actualización del Plan Nacional de Desarrollo”, 8h - Sto. Dgo., Abril 2009

SSB CAPACÍTATE

Seminario – Taller de Excelencia en Atención y Servicio al Cliente, 16 horas – Sto. Dgo., Agosto 2006

ACJ y AMUME

Taller de Políticas Públicas de Niñez y Condiciones de Exigibilidad, 20 h – Sto. Dgo., Junio del 2006

SSB CAPACÍTATE

Seminario – Taller de Motivación y Relaciones Humanas, 20 horas – Sto. Dgo., Junio del 2005

CONSEJO PROVINCIAL DE PICHINCHA

Seminario de Actualización Técnica y Ética Deportiva de Basketball, 20 horas – Sto. Dgo., Marzo del 2001

UNIVERSIDAD TÉCNICA DEL NORTE Y UNIÓN LATINA

Idioma Francés, 15 de Agosto de 1997, 180 horas (año lectivo 1996 – 1997) – Ibarra

PASANTE EN BANCO BOLIVARIANO

Departamento de Tránsito, del 01 al 31 de Marzo de 1995 – Sto. Dgo.

· Verificación de firmas.

· Verificación de saldos.

· Validación de cheques.

· Archivo.

Referencias
ING. FERNANDO ENRÍQUEZ

INGENIERO CIVIL, 0990301071
ING. JORGE NICOLALDE

CONESA CONSTRUCCIONES S.A., 2759-716 / 0999453035

ING. DARWIN ÁLVAREZ

SUBDIRECTOR DE OPERACIONES – EPMAPA SD, 0999133137
ING. LUIS ECHEVERRÍA

INGENIERO CIVIL, 0997981170

CRNEL. (R) RODRIGO MATA YEROVI

GERENTE COOP. ABACÁ ECUADOR, 0982628660
