                                                     Inmaculada López González
 Teléfonos: 615929249
DATOS PERSONALES:

· Edad: 40 años (12-12-1977)

· Lugar de nacimiento: Huelva

· DNI: 11446130-L

· Domicilio: C/ Rey Pelayo Nº20-6ª (Piedras Blancas)
FORMACION ACADEMICA:

Diplomada en RELACIONES LABORALES, Facultad de Oviedo (2002)
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:
· Master en Prevención de Riesgos Laborales con la modalidad de las tres especialidades (Seguridad en el trabajo, Higiene Industrial y Ergonomía, y Psicología aplicada).
· Curso de Administrativo de Personal, 610 horas, impartido en el centro I.F.E.S (UGT); a través del Plan ocupacional. (2003)
· Experto en Nóminas y Seguridad Social, curso de 300 horas impartido por la FADE (2009)
· Curso de Gestión de Aplicaciones Informáticas, de 300 horas impartido por la FADE (2010)
· Curso Básico de Sensibilización en Igualdad de Oportunidades (30H)
· Carné de Manipuladora de alimentos
EXPERIENCIA PROFESIONAL:
· Estuve en la empresa de cafés “Toscaf”, realizando tareas propias como Delegado de Prevención y operario en producción. Desde junio del 2011 hasta octubre del 2018.
· De septiembre del 2014 hasta febrero del 2015 Empresa Call Center, funciones de teleoperadora en recepción de llamadas y ayuda a los clientes.
· Desde enero del 2009 hasta mayo del 2009, estuve trabajando en la empresa de Reformas Verticales “Prodecor” con la función de secretaría. Las tareas que llevaba a cabo:
· Atención telefónica

· Realización de presupuestos, facturas, albaranes, etc.…

· Tramitación de permisos de obras.

· Contabilidad interna de la empresa.
· Trabaje cinco años en la empresa “Toscaf, S.A.” (septiembre 2003/agosto 2008) Realizando las tareas propias de una cadena de producción; empaquetado, embalaje, recogida y almacenamiento.
· Realicé practicas durante dos meses en la empresa de Trabajo Temporal “Vedior Laborman”, funciones:
· Ayuda en procesos de selección de personal

· Uso del programa AS/400 de la empresa

· Grabación de solicitudes en la base de datos

· Tramitación de movimientos en Tesorería General de Seguridad Social mediante T.A.2/Sistema R.E.D

· Legislación laboral y de Seguridad Social.

· Liquidación de cuotas a la Seguridad Social.

· Realización del recibo de salarios
· En el Servicio de Prevención de la Asturiana de Zinc, S.A.; lleve a cabo prácticas con una duración de 350 horas como técnico en materia de Prevención de Riesgos Laborales. Realizando los siguientes trabajos:
     - Evaluación de riesgos por puestos.

     - Investigación de accidentes e incidentes.

     - Evaluación higiénicas de contaminantes químicos.

     - Medición de niveles de toxicidad y explosividad en recintos.

     - Inspecciones de seguridad

     - Vigilancia de la seguridad.

     - Elaboración de Manuales Específicos de Seguridad sobre el manejo de carretillas elevadoras, participación de la formación tanto teórica como practica de los trabajadores en el manejo de carretillas.
    - Mediciones del ruido con sonómetro “BRÜEL&KAJER”

    - Gestión y Control de Planes específicos de Seguridad para Empresas contratadas

INFORMÁTICA:
·  Amplio conocimiento del uso de Office: Windows, Excel, Access…
· Ofimática Básica: mecanización y automatización de oficinas, procesador de textos, base de datos, hojas de cálculo…

· Gestión avanzada de base de datos: diseño de formatos de pantalla / formularios, diseño de informes, etiquetas…

· Aplicaciones informáticas de gestión de personal: ficheros de empresa y de trabajadores, procesos de nominas, seguros sociales e I.R.P.F, cierres, informes y estadísticas…

· Manejó de los programas: Nominaplus, Facturaplus y Contaplus.

OTROS DATOS DE INTERÉS: Carné de conducir y vehículo propio. Tengo total disponibilidad para una incorporación inmediata.
CAPACIDADES Y COMPETENCIAS ORAGANIZATIVAS: Gran capacidad de trabajo en equipo, buenas dotes de comunicación y organización. Soy una persona muy trabajadora, responsable y amante del orden.
