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PERFIL PROFESIONAL
Profesional en el  ámbito de la  administración de empresas, con dilatada experiencia y sólida formación en aspectos administrativos, contables, laborales y fiscales, así como en informática de gestión y logística.
DATOS ACADEMICOS
Técnico Superior en Administración y Finanzas (1989).

Certificado Profesionalidad Financiación de Empresas (2013-2014):
· Modulo Ofimática (190 horas)

· Modulo Financiación Empresas (360 horas)

· Prácticas en Empresa (120 horas)
Certificado Profesionalidad Gestión Integral RR.HH. (2014-2015)
· Gestión Administrativa de las relaciones laborales (210 horas)

· Gestión de Recursos Humanos (150 horas)

· Gestión de Sistemas de Información y archivo (120 horas)

· Ofimática (190 horas)

· Prácticas de Empresa (165 horas)
CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS
· Fiscalidad, 60h. (2021)

· Prevención de Morosidad e Impagos. 56h. (2019)

· Microsoft  Office, 480h. (2012, 2014 y 2015)
· Asesoría Laboral, Fiscal y Contable, 525h. (2013)
· Técnico en Càlculo y costes salariales, 300h. (1994)
· Comercio Exterior, 200h. (1994)

· Adminstración y Oficinas, 250h. (1993)

· Contabilidad General y de Sociedades, 500h. (1992)

· Contabilidad General y Análisis de Balances, 120h. (1990)
IDIOMAS
Español: Nativo

Gallego: Alto


Inglés: Medio
INFORMÁTICA
Microsoft 0ficce: Alto     Contaplus: Alto
 Diamacon: Alto
Nominaplus: Medio

Nominasol: Alto              Winsuite 32: Alto   Avanbox: Alto         Mailchimp: Alto
Diamalab: Medio                Nominafoke: Alto
EXPERIENCIA PROFESIONAL
Técnico Superior en Administración y Finanzas (1988-2015)
· Promociones Virgen Del Rocio Siete S.L. – (Auxiliar Administrativo) (2016-actualmente).
· Arriaga Asesores – (Auxiliar Administrativo RR.HH.).(2015)
· Apnabi - (Administrativo RR.HH.).(2015)
· Akropost Servicios Postales País Vasco S.A.- (Administrativo contable). (2014)

· Asem Indafisa Gestión Empresarial S.L.- (Administrativo Contable).(2014)
· Avansis Abogados y Economistas – (Administrativo Contable). (2013)

· Imper Kasier S.L. – (Oficial Administrativo). (1999-2012)

· Diamant Board – (Administrativo). (1996-99)

· Talleres Arcocha – (Administrativo Contable - RR.HH.).(1996)

· Electricidad Albian – (Contable). (1994-96)

· Kider S.A.- (Auxiliar Administrativo). (1988-90)

COMPETENCIAS DESEMPEÑADAS:
· Contabilidad: General, clientes, proveedores, bancos, cierres contables, contaplus, diamacon y especificos de empresas. 

· Facturación: Clientes, proveedores, albaranes, etc.
· RRHH: Nóminas, seguros sociales, contratos, convenios, ITs, Finiquitos, Nominaplus, Nominasol, Nominafoke, Diamalab, Sistema Red, Certific@2, Contrat@, Winsuite.

· Tesorería: Bancos y caja.
· Fiscalidad: IVA e IRPF, IMPUESTO DE SOCIEDADES, BILA
· Clientes: Recepcion y atención.

· Recepción: Atención personal y telefónica. Centralita.
· Logística: Control de stoks, envío de mercancías entre delegaciones.

· Otros: Archivo, correo, tramitación de documentos en organismos oficiales, preparación de ayudas y subvenciones para obras en comunidades.
OTROS DATOS DE INTERES
· Lugar y fecha de nacimiento: Barakaldo, 08 / 09 / 1966.
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