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INFORMACIÓN PERSONAL                                            
Diego Ignacio AQUINO
Fecha de Nacimiento: 18 de Febrero de 1.981 
Edad: 39 años

Estado Civil: casado
Email: diego_aquino81@hotmail.com.ar
Teléfono: 387-5759975
Domicilio: Los Juncaros N° 251 – B° Tres Cerritos 

PERFIL

Me defino como un profesional orientado a objetivos y retos medibles. Mi principal objetivo es formar parte de un equipo profesional, en el que los logros y éxitos de cada uno sean reconocidos en un ambiente de trabajo óptimo y agradable. Mi objetivo profesional radica en la posibilidad de encontrar estabilidad donde pueda crecer personal y profesionalmente, con el compromiso de un trabajador fiel y vinculado al equipo.

EXPERIENCIA LABORAL
· PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DE SALTA
Puesto: administrativo
Tareas realizadas: Atención al Cliente en mesa de entrada. Atención telefónica. Manejo de expedientes. Registro diario de expedientes. Sumariante escribiente. Tramitación de Expedientes (audiencias, decretos, resoluciones). Integrante del equipo de calidad de Normas ISO 9001.

Período: marzo 2.011 – hasta la actualidad.
· ENTRETENIMIENTOS Y JUEGOS DE AZAR S.A. (EN.J.A.S.A.)
Puesto: Administrativo

Tareas realizadas: Gestión de Pagos y Cobranzas a clientes y proveedores. Trámites bancarios y vencimientos. Tramitación de Documentación. Recuento de dinero. Confección y control de cheques. Atención a clientes.
Periodo: marzo 2.006 - febrero 2.011.

· TRANSPORTE AQUINO S.A.
Puesto: Administrativo
Tareas realizadas: Tramitación de documentación. Confección de emails, informes y documentos en general. Coordinación de la entrega y distribución. Atención a clientes. Control administrativo.

Periodo: febrero 2.004 – enero 2.006.
EDUCACIÓN
· Universidad de Ciencias Empresariales y Sociales (UCES), Buenos Aires 

Título: Licenciatura en Administración de Empresas (en curso)
Periodo: 2.016 – hasta la actualidad

· Instituto Superior Jean Piaget, Salta

Título obtenido: Técnico Superior en Administración de Empresas

Periodo: 2.006 a 2.009

· Colegio Privado San Marcos, Salta.

Título obtenido: bachiller con orientación laboral en informática.

Período: 1.995 a 1.999.

CURSOS

· Fundación Roberto Romero
Curso: Liquidación de Sueldos
Período: Junio a Agosto 2.009.

Información complementaria


· Inglés Básico

· Manejo de Word
· Manejo de Excel
· Manejo de Power Point
· Disponibilidad Horaria: de 8 a 18 hs.
· Carnet de Conducir Automotores clase B1
Referencias


Transporte Aquino S.A., disuelta a la fecha

Entretenimientos y Juegos de Azar S.A., disuelta a la fecha

Recursos Humanos del Poder Judicial de la Provincia de Salta – Tel. 0387 – 4258000 int. 3011 - 3012
