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ANA LUNA RISCO

Dirección          Enríquez de Ribera 100 - 41089 Sevilla

Teléfonos 
                   954.121.812 / 629.402.608

E-mail 

                                analuna@arrakis.es
Fecha de nacimiento 
                                     25.04.69

FORMACIÓN ACADÉMICA

LICENCIADA EN BIOLOGÍA. Sevilla. 1987-92

B.U.P. Instituto de Bachillerato Luis Cernuda. 1983-87

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

· Biología y medio ambiente

“Auxiliar de laboratorio en investigaciones biológicas y aplicaciones clínicas”. Impartido por el Instituto  de Biología del Desarrollo. (280 h.)

“Prevención y corrección del ambiente urbano”. Impartido por la Cruz Roja en colaboración con el INEM. (450 h.) 

“Extrafiscalidad y ecología”. Impartido por la Universidad Hispano-Americana de la Rábida. Huelva. (30 h.) 

“Master en gestión medioambiental”. Impartido por el Instituto de Investigaciones Ecológicas. Málaga. (420 h.) 

“Iniciación a la cría de avestruz”.Impartido por CIFA-Los Palacios (30h.)
· Educación

Jornadas del programa de Alfabetización “Yo sí puedo”, realizado por el Ayuntamiento de Sevilla (15 h.)

“Certificado de aptitud pedagógica”. Impartido por el Instituto  de Ciencias de la Educación de la Universidad de Sevilla. (180 h.) 

“Evaluación de la formación”. Impartido por FACEP. (100 h.) 

· Informática y administración

“Programa  y aplicación informática e-@areas”.  Impartido por la  empresa  Asterisco Soluciones SL. Programa desarrollado en entorno Web, con MySql como base de datos y PHP como lenguaje de programación. (50 horas).

“Comunicación ordenadores en redes locales”. Impartido por IFES. Dos Hermanas.  Windows NT. (100h.) 

“Informática”. Impartido por el Distrito Este del Ayuntamiento de Sevilla. MS-DOS y Windows 95.  (90 h.)

“Técnicas de atención telefónica”. Impartido por la empresa Iberphone, S.A. (20 h.)

“Agente de desarrollo local y cooperativo”. Impartido por CEPES-Andalucía. Legislación, relaciones laborales, seguridad social, fiscalidad y técnicas empresariales enfocados a las cooperativas. (450 h.) 

“Mecanografía”. Impartido por el Distrito Este del Ayuntamiento de Sevilla  (90 h.)

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

· Docente

DOCENTE COORDINADORA DE OTROS DOCENTES,  empresa  Ociosur Talleres Sevilla, UTE. Octubre 2007- actualmente. 

Planificación y coordinación de más de 200 talleres socioculturales en distintos distritos del Ayuntamiento de Sevilla, incluyendo el estudio de proyectos actuales o de nueva iniciativa, la selección del personal para el desarrollo de los mismos, el control y la ejecución de la actividad en su puesta en marcha, en su funcionamiento y en su finalización.

MONITORA del curso- seminario titulado “Sistema de información e-@reas. Aplicación informática para la gestión de Distritos Municipales” para el Ayuntamiento de Sevilla, a  través de la empresa Offisoft,

Elaboración del proyecto, impartición a distintos grupos, atención al usuario durante la implantación del programa y elaboración de memoria. Septiembre 2007.

DOCENTE COORDINADORA DE OTROS DOCENTES, empresa  Campusport SL. Octubre 2005- Mayo 2007. 

Planificación y coordinación de diversos talleres socioculturales para distintos distritos del Ayuntamiento de Sevilla, incluyendo el estudio de proyectos, la selección del personal y el control y la ejecución de los mismos.

DOCENTE COORDINADORA DE OTROS DOCENTES para el Ayuntamiento de Sevilla. Febrero 2004 – Octubre 2005. Régimen Especial de Autónomos.

Planificación y coordinación de diversos talleres socioculturales para distintos distritos del Ayuntamiento de Sevilla.

MONITORA del taller sociocultural titulado “Educación medioambiental” para el Distrito Sur del Ayuntamiento de Sevilla.  Planificación e impartición de dicho taller.  2003-04.

PROFESORA, Colegio Internacional Europa. Impartiendo distintas asignaturas de ciencias a alumnos de ESO de distintos niveles. 1999

PROFESORA, academia de enseñanza Knosys. Impartiendo distintas asignaturas de ciencias y clases de apoyo a alumnos de distintos niveles. 1998-99

MONITORA ocupacional del curso titulado “Reciclado de papel” para el Centro Psiquiátrico Penitenciario Sevilla-2. Planificación e impartición de dicho taller. 1994

PROFESORA, clases particulares a alumnos de EGB, BUP, COU, FP, ESO, y acceso a la universidad. 1986-01

· Otras

COORDINADORA DE TAREAS ADMINISTRATIVAS para la empresa Deporocio Inversiones SL. (julio 2007 – octubre 2007). 

Tareas administrativas, facturación, contabilidad, recepción y selección de proyectos.
AUXILIAR ADMNISTRATIVA, empresa de servicios Servieco. Tareas administrativas y atención al público.  2003

OPERADORA DE INTERNET, empresa de telemarketing Iberphone- campaña Arrakis. Atención telefónica, formación a empleados y servicio técnico de un servidor de Internet. 2000-02

ADMINISTRATIVA, empresa de transportes C.I.T.  Servipack S.A. Tareas administrativas y grabación de datos. 1999

PROPIETARIA TIENDA  DE MODAS. Régimen autónomo. Gestión del negocio propio, incluido atención al cliente, compra de mercancía, montaje de escaparates, contabilidad y gestión tributaria. Sevilla. 1994-97

OTROS DATOS DE INTERÉS

CARNET DE CONDUCIR y vehículo propio

INFORMÁTICA, Windows, paquete Office e Internet.

IDIOMAS, nivel medio de francés e inglés a nivel de BUP

PERSONALMENTE, soy una persona ordenada, metódica, con capacidad de trabajo en equipo y de organización. Dispuesta a recibir formación y a incorporación inmediata
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