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Formación académica





1991-1993   TITULO DE TECNICO AUXILIAR ADMINISTRATIVA          


         		I.E.S. JUAN DE HERRERA


       	


1994-1996   TITULO DE TECNICO ADMINISTRARIVA


          		I.E.S. JUAN DE HERRERA


       	

















Otros datos


	


Cursos: Aplicaciones Informáticas de Gestión 300horas


	   Análisis e Interpretación de Balances 40 horas


	   Windows 95, Lotus 1-2-3 , 30 horas


	   MS-EXCEL 71 horas 


	   Auditoría de Cuentas 40 horas


	   Administrativo Secretariado Informático 300 horas


	  











Otra Información: Programa de Empresa TAG y SAP





Carnet de conducir  B

















�





Experiencia profesional


12/95-12/96  CARREFOUR


Función:	   Cajera





1997-2012   CENTRAL LECHERA VALLISOLETANA


Cargo:      Oficial de 1º Administrativa.





Función:  Departamento Contabilidad de Proveedores:


Cuadré de Bancos


 Emisión de Pagos


 Control de Carteras


	       Departamento de facturación clientes:


Contabilización (giros, cheques, pagares, impagados)


Control de carteras, reclamación de facturas vencidas.


	





                  





Elena Descalzo Blanco








Edad 36





Dirección MIRIAM BLASCO 141 1ºJ


CP / 47014


VALLADOLID





Teléfono Móvil 696595215


Email helena.descalzo


@gmail.com











 																		








