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NIF:



20219697-Y

Dirección: 


C/ Madrid nº24 1º izq. 39009 Santander
Fecha de  nacimiento: 
28 de Julio de 1977

Teléfono: 


696-21-07-66  
Mail:



safa7781@hotmail.com

EXPERIENCIA LABORAL 

· Distribuciones y Refrescos Roldan. Administrativa. De Septiembre de 2012 a la actualidad Realizando la contabilidad, nóminas, conciliación de bancos, facturación y gestión de los pedidos a proveedores y clientes. . 

· Cooperativa Radio Taxi de Santander y Cantabria S.Coop.L. Gerente. De Septiembre de 2014 hasta Abril 2015. Por cambios en la política de empresa. Coordinación, gestión y control de los equipos de trabajo, Control de costes,  Asesoramiento fiscal y laboral a los socios cooperativistas, Informes Económicos de paralización de sus vehículos, de ocupación del taller, de la central de llamadas (calculo de rendimiento de la centralita).
· Ingeniería Ecan Energía S.L. Directora de Administración y Recursos Humanos. De Enero de 2012 hasta Septiembre de 2014. Coordinación de departamentos y control de equipos de trabajo, realización de nóminas, Seguros Sociales, IRPF, contrataciones y finiquitos, manejo de aplicación Sistema Red, contabilidad, presentación de impuestos, programas (ContaPlus, NominaPlus Elite), conciliación de bancos.
· Vía G-4 Consultores. Socia y Directora de Administración y Recursos Humanos. De Marzo de 2011 a Septiembre de 2012. Realizando la gestión administrativa de la empresa, contabilidad, nóminas, contabilidad de costes, presentación de impuestos, conciliación de bancos.
· Construcciones Ancemar. Administrativa de obra y Recursos Humanos. De Noviembre de 2009 a Enero de 2011. Realización de contabilidad de costes, facturación, nóminas, contratos. 
· Grupo Isolux Corsan. Administrativa de obra. De Marzo de 2006  a Junio de 2009. Realizando funciones de control de subcontratas, solicitud y archivo de la documentación obligatoria para acceder a la obra, tramitación de contratos y nóminas del personal contratado, gestión y desarrollo de los contratos y pedidos con las subcontratas y proveedores, comparativos con las ofertas solicitadas a las subcontratas, informes mensuales en materia de prevención de riesgos laborales, cierres de mes basados en la contabilidad de costes, contabilidad de toda la facturación generada, previsión de todo el gasto de la obra para el mes siguiente.
· Muebles Mave. Auxiliar Administrativo. De Septiembre de 2005 a Diciembre de 2005. Realizando la facturación de la empresa y venta al público.  
· Asesoría 3ACE. Administrativo Recursos Humanos. De Marzo de 2005 a Junio de 2005.  Gestión de nóminas, contratos laborales, tramitación de altas, bajas y variación de trabajadores a través del programa de la TGSS Winsuite, Asesoramiento laboral. 
· ONO Cableuropa,  S.A. Comercial. De Junio de 2004 a Febrero de 2005. Realizando venta del producto de la empresa de forma directa y las funciones administrativas propias del puesto de trabajo (informes en excel de las ventas y transmisión de datos a través de aplicación de móvil).
FORMACIÓN ACADEMICA   

· Diplomada en Relaciones Laborales. Universidad de Cantabria. 2003.
· FP II. Técnica Especialista en Informática de Gestión. Centro de Formación Decroly. Santander. 1997.
· FP I.  Técnica Auxiliar de Administración. Colegio Puente I. Santander. 1994.

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

· Curso de Nominas y Contabilidad. 130 horas. 2011.
· Curso “Técnico superior en RR.HH.” 200 horas. 2010.
· Curso “Las pólizas de seguro y fiscalidad”. Compañía de Seguros España S.A. 2004.
· Técnico en Hardware Microinformática, 500 horas. Centro de Estudios Decroly.  1997.

IDIOMAS

· Inglés:  
	Comprensión
	Habla
	Escritura

	Auditiva
	Lectura
	Interacción oral
	Capacidad oral
	

	B1
	Usuario independiente
	B1
	Usuario independiente
	B1
	Usuario independiente
	B1
	Usuario independiente
	B1
	Usuario independiente


INFORMATICA 
· Software: Microsoft office (Excel, Word, Access y PowerPoint), Factura Plus, Conta Pus, Programa de gestión A3 de los ámbitos RR.HH.-Laboral y Contable.
· Sistemas Operativos: Windows, Unix.
OTROS DATOS DE INTERÉS
· Permiso de conducir: B y vehículo propio.

