Ana María


E-mail: anna.cebrian@hotmail.com
Cañete Cebrián

       Teléfono: 656 607 465

Información Personal
Fecha de nacimiento: 10.04.1975

Lugar de nacimiento: Palma de Mallorca

Nacionalidad: Española

Dirección: Bulevar Clara Campoamor nº9 5ºC (19005), Guadalajara, España

Estado Civil: Soltera

Otros datos de interés: No fumadora

Formación Académica

9/1981 - 1989 

Graduado Escolar

San Vicente de Paul E.G.B, Palma de Mallorca

10/1991 - 4/1992 

Sin Titulo

San Francisco de Borja Moll F.P 1 Aux. Admtvo , Palma de Mallorca

Experiencia Laboral
8/2013 - 8/2013

Mozo/a Almacén Téxtil

Crit Interim Ett, S.L. para Acabado y Logistica Textil Madrid, S.L.

Manipulado y etiquetado de ropa

9/2012 - 1/2013

Aux. Admtva

Amida Global, S.L.

Recepción, centralita, agenda gerencia. 

12/2009 - 7/2010

Aux. Admtva

Adecco ETT para Adeslas

Atención al Cliente, autorizaciones bajas, valija.

10/2009 - 11/2009

Aux.Admtva

Adecco ETT para Klüh Linaer

Dpto de Facturación, atención telefónica al Cliente.

5/2006 - 11/2008

Secretaria

Vidal Abogados 

Secretaria personal de Dª Ana Roca Carrió, atención al Cliente telefónica y personalmente, reclamación por lesiones de la Empresa de Seguros y Reaseguros Zurich, seguimiento de expediente hasta juicio, archivo.

4/2005 - 6/2005

Aux. Admtva

Pastor Mesana, S.L.

Empresa dedicada a la venta/alquiler de inmuebles mis tareas: atención telefónica, fichas, seguimiento, apertura y cierre oficina.

11/2004 - 4/2005

Aux.Admtva

Llorenç Salom, S.L.

Atención en tienda, venta directa muebles de oficina, pedidos, facturación.

4/2003 - 3/2004

Aux.Admtva

Aluval, S.L.

Recepción, atención Cliente, centralita, pedidos, albaranes, rutas.

11/2000 - 11/2003

Aux.Admtva

Cristaleria Galatzo, S.L.

Atención al Cliente en tienda (venta directa), pedidos, albaranes, facturación, presupuestos, caja, apertura y cierre tienda.

4/1999 - 9/1999

Aux. Admtva

Cristaleria Keops, S.L.

Atención al Cliente en tienda (venta directa), proveedores, pedidos, rutas, caja, apertura y cierre tienda.

12/1997 - 8/1998

Dependiente

Distribuciones Disclub, S.L.

Empresa dedicada a la venta de música. Tareas en mostrador y tienda Att. al Cliente.

11/1996 - 9/1997

Recepción

Gabinete Segarra, S.L. Asesoría Fiscal/Laboral/Contable (Valencia)

Recepción y centralita. Agencia de D. Vicente Segarra

8/1996 - 8/1996

Promotora

Centros Ciales. El Corte Inglés (Valencia)

Promoción y venta de artículos de aseo para canes y gatos.

5/1995 - 10/1995

Peón/Camarero

Quick Meals Iberica, S.A. (Valencia)

Atención en mostrador, preparación alimentos, sala.

5/1993 - 10/1993

Peón

Explotadora de Lavanderia, S.A.

Manipulación y ordenación de ropa para su posterior planchado.

6/1992 - 11/1992

Cajera

Centros Ciales. Carrefour, S.A.

Atención y cobro al Cliente en cajas

Cursos Realizados

5/1998 - 1998 

Aux. de Vuelo 

Academia Mayo

Aux. de Vuelo

Idiomas
Catalán: nivel Medio 

Conocimientos Adicionales
Programas informáticos a nivel usuario: Word Factura-Plus Excell
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