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CURRÍCULUM VITAE
DATOS PERSONALES
NOMBRE Y APELLIDOS: María del Carmen Artiles Ramírez

DIRECCION:  Calle Pascal, 11 Vargas-Aguimes
TELÉFONO: 928.78.67.95—686.57.83.65
CORREO ELECTRONICO: artiles.ramirez@gmail.com
FORMACION ACADEMICA

· Titulo de Técnico Auxiliar Administrativo.  I.F.P. Cruce de Arinaga. 1989
FORMACION COMPLEMENTARIA

· Curso de Atención Sociosanitaria a personas Dependientes en Instituciones Sociales con Certificado de Profesionalidad. Centro de Estudios Master. 380 horas. 2012.

· Curso de Administración de la Gestoría del Usuario. Asociación para la Formación Continuada en Ciencias de la Salud y Educación Alcalá.175 horas.2010.

· Curso de Avances en Gestión para el Área Administrativa. Asociación para la Formación Continuada en Ciencias de la Salud y Educación Alcalá. 175 horas. 2010.

· Curso de Orientación Sociolaboral: Teoría y Práctica. Asociación para la Formación Continuada en Ciencias de la Salud y Educación Alcalá. 275 horas. 2010.

· Curso de Técnicas en Documentación Sanitaria y Archivo. Asociación para la Formación Continuada en Ciencias de la Salud y Educación Alcalá. 150 horas. 2010.

· Curso de Ergonomía: Incrementar la Calidad de Vida en el Trabajo. Asociación para la Formación Continuada en Ciencias de la Salud y Educación Alcalá. 270 horas. 2010.
· Certificado de Asistencia a las XIII Jornadas de Empleo y Desarrollo Local “Empleo, Innovación y Emprendeduria”. 12 horas. 2011.

· Certificado de Asistencia a las VII Conferencia de Atención Integral a los cuidadores de Mayores Dependientes (Alzheimer), impartidos por INAFA. 20 Horas. 2012.
· Certificado de Primeros Auxilios y Socorrismo en general. Servicio Canario de Empleo y la entidad UGT Canarias. 16 Horas. 2012.

· Curso de La Ley de Dependencia.  Radio ECCA. 2012.

· Curso de Autonomía y Discapacidad.  Radio ECCA.  2012
EXPERIENCIA PROFESIONAL

· Atención Sociosanitaria en la Residencia de Mensajeros de la Paz de Aguimes. 2012
Funciones: Aseo personal, administración y dosificación de medicamentos por indicación médica, alimentación, realizar camas, cambios de pañal, manejo de grúa,  etc.
· Auxiliar de Ayuda a Domicilio. Ayuntamiento de Aguimes. Julio y Septiembre de 2012. Julio,  Agosto  y Septiembre de 2013
Funciones: Ayuda para el aseo personal, Compañía. Preparación de Alimentos, cambios posturales y demás Actividades de la Vida Diaria (AVD) etc.              
· Autónoma. Ferretería Capafra S.L. Marzo 1994 – Noviembre 2011

Funciones: Inventarios, contabilidad, facturación, compra, venta, presupuestos, etc.
· Auxiliar administrativo.  Risco Verde S.L. Octubre 1991 – Enero 1994.

Funciones: Contabilidad, facturación, presupuestos, nominas  etc.
· Telefonista. Hocisa (Hotel Eugenia Victoria). Junio 1991 – Septiembre 1991.

Funciones: Hacer llamadas telefónicas internacionales, ayudar y colaborar con el Conserje del Hotel y en recepción. .
IDIOMAS

· Ingles. Nivel Básico 1. Escuela Oficial de Idiomas de Ingenio. 2009

INFORMATICA

· Conocimientos de Informática: Nivel Usuario. Microsoft Office (Word, Power Point,), navegación por Internet.

OTROS DATOS DE INTERES
· Cursando el 2º año de Técnico Auxiliar de Enfermería (TAE) en el IES Villa de Aguimes.
· Flexibilidad Horaria.
· Posibilidad de incorporación inmediata.
· Carnet de Conducir y vehiculo propio
· Etc.
