


Objetivo
El objetivo primordial, es relacionarme con el ambito laboral y asi lograr una mejor experiencia profesional.

Experiencia
30-05-2011 / actual
Praxair Costa Rica S.A.
Asistente de credito y cobranza
Funciones desempeñadas:

· Ingreso de cobros (transferencias y recibos de dinero), y asi mismo conciliaciones de las mismas.
· Cartera asignada para cobranza (clientes importantes como competencias y distribuidores).
· Generar estados de cuenta para clientes.

· Realizacion y aprobacion de Notas de credito y debito.
· Asignacion de un mensajero para tramites de documentos y cobros (efectivo  o cheques).
· Atencion a sucursales.
· Archivo de documentos .
· Visitas a sucursales para control de carteras foraneas y control de documentos.

· Verificacion de solicitudes de credito para nuevas aperturas de cuentas.
· Apertura en el sistema JD Edwar de codigos para clientes de contado y credito.

· Capacitacion e inducciones a compañeros de nuevo ingreso (temas relacionados con las funciones a cargo en el depto de credito y cobranza).

· Realizacion de informes mensuales de la cartera asignada.

Formación
2013 – Estudio en proceso
Universidad Libre de Costa Rica (San Jose, Barrio la California)

Diplomado en Imagenes Medicas
2008-2010
Coleio tecnico profesional de San sebastian

Bachiller en educacion diversificada y tecnico medio en contabilidad
2009
Instituto Nacional de Aprendizaje

Curso de Internet

2008-2009
Instituto Nacional de Aprendizaje

Operador de equipo de computo (paquete Word y Excel)
2005-2007
Liceo Roberto Gamboa Valverde

Educacion Media
1999-2004
Escuela Elias Jimenez Castro

Educacion Primaria
Referencias
· Kattia Peña Barreda, Patrono, Telefono: 2482-8600

María Fernanda Solano Valverde


Asistente de Contabilidad y  de crédito y cobranza











Dirección: San Rafael Abajo de Desamparados, Urbanización los higuerones, casa 25-A


Teléfono habitación: 2275-2941, Celular: 8301-5229


Correo: msv.fernanda@hotmail.com


Edad: 21 años


Cedula: 115060405


Fecha Na. 13-07-92










