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VANESA GARCIA LUQUE






C/Carles Altés, 77 Atico 1ª (Viladecans)
Teléfono: 696213428

Nacida en Barcelona, el 23-11-1977

Estado Civil: Casada

Permiso de conducir: B-1, vehículo  propio
FORMACION ACADEMICA

Título de Técnico Administrativo

EXPERIENCIA LABORAL

CIMAT S.A.(depósito marítimo): Finalización de contrato indefinido por extinción de la empresa, duración del contrato 12 años.

He estado en diferentes departamentos según la necesidad de la empresa, recepcionista, departamento de facturación, departamento comercial y departamento de tráfico.

Dpto. de Tráfico: Entradas y salidas de los contenedores atendiendo a los chóferes en ventanilla, organizando la carga y descarga con los maquinistas por emisora, atención telefónica, archivo-

Dpto. Comercial: Realización de contratos de alquiler y/o venta de contenedores y módulos, albaranes de transporte, atención telefónica y soporte a los comerciales.
Dpto. Facturación: Facturación mensual, reclamación y seguimiento de impagos, consiguiendo el cobro de más del 70% de los impagos mensuales.

M.CAMACHO: Ayudante de la Adjunta Directiva desde 1998 al 2001. 
Tareas desarrolladas: Atención telefónica con clientes y proveedores, recepción a clientes y proveedores, realización de pedidos, albaranes, revisión y codificación de facturas, cálculo de producciones, correo y archivo.

SOFIFA, S.A.: 
Atención telefónica, pedidos de clientes, albaranes y archivo.

ASESORIA JURIDICA RICARD: 
Contrato en prácticas durante 3 meses.

Recepcionista y archivo.

CAPRABO: 
Contrato en prácticas durante 3 meses.

Atención telefónica, albaranes, introducción de datos y archivo.

OCÉ: 
Contrato en prácticas durante 6 meses.

Atención telefónica, pedidos de clientes, albaranes y revisión de factura.

IDIOMAS

Inglés nivel intermedio.

Cursos en Wall Street Institute y Bcn Languages

INFORMATICA

Word y Excel nivel profesional.

