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Curriculum Vitae

Nombre y Apellidos: Sonia de Miguel Ceballos
Dirección: C/ Alcalde Pedro González González 7 1C
Localidad: Leganés    Provincia  Madrid

MOVIL: 654982296   Mail: sdmceballos@gmail.com
Fecha de nacimiento: 15-09-1969 Nacionalidad ESPAÑOLA
DNI: 08935425-V

Estado Civil: Soltera / Sin hijos
Permiso de Conducir   B vehículo propio
Objetivo Profesional:   Administrativa
Formación y Conocimientos
                   Centro:             Fray Luis de Granada       1975-1981
                   Titulación:       E.G.B
                   Centro                Santísima Trinidad           1981-1982
                   Centro:             Instituto Jorge Guillen y Manuel de Falla   1982-1985
                   Titulación:        1 y 2 de B.U.P

                  Centro:               Real Sociedad Económica Matritense de Amigos 1989
                  Titulación:         Mecanografía
                  Informática:       Excel, Word, Internet a nivel usuario
Experiencia Profesional
01-08-1988 /  05-03-2012   Dima Distribución Integral 

                                             Administrativa
Funciones:                          Distribución de revistas y coleccionables en toda la red                                     
                                             de venta de Madrid y  Comunidad 
Competencias:                    Recepcionar visitas de los clientes, canalizar las       

                                             comunicaciones orales, telefónicas y telemáticas, integrar                

                                             datos, tablas y estadísticas comprobar el estado del sistema
                                             de archivos y organizarlos recoger pedidos habituales de los
                                             clientes por los distintos canales disponibles, grabadora de
                                             datos.
Competencias Profesionales

             Competencias       Facilidad para hacerme entender con mis compañeros y jefes

                   Sociales
              Competencias      Soy organizada en mi trabajo, responsable y perseverante                                                 
                Organizativas     para aprender un nuevo trabajo y realizarlo.
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