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CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES
APELLIDOS: NAVIO ALGUACIL

NOMBRE: NURIA

DOMICILIO: C/ TARRAGONA, 9, 2º1

POBLACION: GETAFE

PROVINCIA: MADRID

FECHA DE NACIMIENTO: 12/08/1977

NACIONALIDAD: ESPAÑOLA

TELEFONO: 91 6818973// 601311160
ESTUDIOS REALIZADOS
· Estudios de E.G.B. en el Colegio Jesús Nazareno (C/ San José. Getafe)

· Estudios de B.U.P en el Colegio Divina Pastora (C/ Pablo Iglesias, Getafe)

· Estudios de C.O.U en el Colegio Silverio Lanza (Avd/ de las Ciudades, Getafe)

· T.A.D.E (Técnico en Administración y Dirección de Empresas), Universidad Pontificia de Comillas (C/ Rey Francisco, 4, Madrid)

· Curso de Inglés en la academia English Opening School (C/ Madrid, Getafe)

· Curso de Inglés en Bournemouth (Inglaterra)

· Curso de Psicología Empresarial, Universidad Pontificia de Comillas

· Curso de Vigilante de Seguridad
-Curso de Contraincendios

-Curso de Scaner
ACTIVIDAD PROFESIONAL
· Profesora de Inglés impartiendo clases a niños principiantes, Colegio Santa Isabel (Travesía San Mateo, Madrid)

Septiembre 1998-Actualmente

· Secretaria de Abogado Particular (C/ Manzana, Getafe)

Enero de 1997-Mayo de 1998

· Cajera-Contable, en KAVANA (Avd/ España, Getafe)

Junio-Septiembre de 1998 (Fines de Semana)

· Secretaria-Contable en CESPA (C/ Albarracín, Madrid)

Junio 1998-Abril 1999

· Auxiliar Administrativo y Recepcionista en FINTEC (C/ Proción, 1-3, Edificio Oficor, Florida, Madrid)

Junio-Septiembre 1999

· Gestor Administrativo en Seguros GENESIS (Paseo de las Estrellas, Campo de las Naciones, Madrid)

Septiembre 1999- Agosto 2000

· Técnico Administrativo , departamento Compra-Ventas. En CHAMPION-CARREFOUR (C/ Campezo 16, Polígono Las Mercedes, Madrid)

Septiembre2000-Febrero 2002

· Vigilante de Seguridad, PROSEGUR
· Vigilante de Seguridad, VINSA
· Recepcionista, SCHICK, Centro de Belleza, realizando trabajos de Recepcionista, Atención al Cliente, Administrativo, Contable, además de apoyo a las diferentes técnicos especialistas en el sector.

Febrero 2006-Agosto 2008

· Vigilante de Seguridad, PROSEGUR
· Vigilante de Seguridad, EULEN 
· Recepcionista, administrativo en GTA, desempeñando funciones, de centralita, atención al cliente, recepción de correo, visitas, viajes………….

Desde Noviembre del 2009 hasta Febrero del 2011

· Administrativo, Recepcionista en HDM, desempeñando las tareas de atención al cliente, reuniones con proveedores, recepción y administración de documentación, centralita…..

IDIOMAS
· INGLES: 
- Hablado: Nivel  Medio

· - Escrito:  Nivel  Medio

INFORMATICA
· Título obtenido en la Academia EDI ( C/ Hermanos Gómez, Madrid)

· Nivel  Alto: Microsoft Word, Microsoft  Excel, Microsoft Access, Microsoft PowerPoint, Microsoft Publisher, Internet

