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DATOS PERSONALES
Nombre y Apellidos: Mª Isabel Castillo Ortiz
Lugar y Fecha de Nacimiento: Madrid, 9 de Noviembre de 1979
Dirección: Pza. Nuestra Sra. Del Tránsito N 1 1º Dcha 28043 MADRID

Teléfono: 91 300 18 78 / 676 95 00 33
Correo Electrónico: kascastillo@gmail.com

Estado Civil: Soltera.

Nacionalidad: Española

DATOS ACADÉMICOS

1993 - 1998 
Técnico Especialista en la rama administrativa y comercial en la ESCUELA BESANA.

1985 - 1993

Graduado Escolar en el C.P. RUBEN DARIO 

OTROS DATOS DE INTERÉS

INFORMÁTICA: 
Dominio Word, Excel, Access, Power-point. 
Conocimientos de Contaplus a nivel de usuario

Manejo del sistema SAP R/3 especializada en los módulos de Compras y Logística
IDIOMAS:

Inglés - Nivel Básico 

Curso de 80 horas realizado ABA ENGLISH – LOWER INTERMEDIATE
OTROS:

Permiso de conducir B-1 con vehículo propio
EXPERIENCIA PROFESIONAL
2000- 2013 
XEROX OFFICE SUPPLIES S.A.U
Departamento de Logística y Compras:

· Planificación de Compras:

Realización y seguimiento de pedidos a proveedores nacionales e internacionales, provisión de necesidades y aprovisionamiento de material, control de costes, gestión de facturas y mantenimiento del maestro de materiales.
· Transporte y Logística: Coordinación de la distribución de aprovisionamientos, control de stocks, gestión de importaciones y exportaciones, inventarios, auditorias FSC/PEFC y Calidad y Medioambiente, control de la facturación de los proveedores logísticos.
1998- 2000      MEDIOS NO CONVENCIONALES S.L., (empresa dedicada a la publicidad)

· Responsable en el departamento de administración:

Seguimiento de proveedores, pagos y recepción de facturas, relación con el departamento laboral en lo  referente a las nóminas y contratos y relación con los bancos.
1997                VIAJES EL CORTE INGLES 
· En el departamento de facturación, realización funciones de administrativo, archivo, revisión de cuentas. 
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