hector ramon rivera tapia

RODRIGO DE ARAYA 4430-B BLOCK 5 DPTO 11 ÑUÑOA, SANTIAGO

             Teléfono 2716594   cELULAR 09-1699362
	Información personal



	
	Cédula de Identidad  : 11.806.828-9

Nacionalidad             : Chilena

Fecha Nacimiento     : 31 Agosto 1971

Estado Civil              : Soltero

Situación Militar       : Al dia (Regimiento N° 18 Guardia Vieja, Los Andes)

	 ANTECEDENTES ACADEMICOS

	
	

	

	
	Educación Básica 

Colegio EN-243 , Las Condes, 1°  a 8 ° Básico

	

	
	Educación Media

Liceo Alexander Fleming, Las Condes

	                                  p.a.a.   rendida año 1989

	1988
	Enseñanza Superior

Liceo C-12, Pozo Almonte, Iquique

Curso Secretariado Administrativo



	

	
	                                                                           

	

	1990
	Curso Inglés conversación, económico y comercial en Instituto Chileno 

Norteamericano de Cultura.

	

	1992
	 Curso Digitación Computacional , Sistemas MS-DOS, QPRO,WP 5.1, EXEL,WORD.

Instituto Diego Portales, Santiago.                                                                                                                                              

	

	1993
	 Estudios Técnicos Turismo y Hotelería (2 semestres)

Instituto ITESA.                                                                                                              

	

	1997
	 Curso de Inglés, hablado y escrito.

Wall Street Institute.                                                                                              

	                                 

	2002-2003
	Realiza curso Lenguaje de Señas

EFFETA (Asociación de Padres y amigos de personas Sordas)



	2004.-realiza curso de AUTOMATIZACIÓN en la      empresa,impartido por la camara CHILENA DE COMERCIO DE CHILE.( TODO SISTEMA OPERATIVO COMPUTACIONAL.)

2004-2005 







antecedentes laborales.
1998 a la Fecha

	
	Wall Street Institute Chile

Desempeñando el cargo de Asistente de Direccion.
CONOCIMIENTOS. Maneja contactos teléfonicos a nivel persona y Empresa ,encargado de todos los aspectos propios de su cargo desde el punto de vista administrativo.En general maneja en un a porcentaje bastante alto todas las actividades propias de Wall Street Institute Chile, pasando por Ventas,Recepción,Dirección y funcionamiento .Para tal efecto, facturación, elementos relacionados con didáctica, pago a proveedores, cursos Sence, etc. Generalmente por ausencia de la Directora en sus manos queda la responsabilidad de Dirigir el Centro(Administrativamente hablando) .

	1997

	
	MAIFA LTDA (HOTEL DIEGO DE ALMAGRO)

Desempeña labores de Recepcionista para el hotel, manejando actividades propias del área .

	1993-1996

	
	ORPRO S.A. (Estudio jurídico)

Desempeña el cargo de encargado del departamento Cobranza Judicial de este Estudio Jurídico, manteniendo contacto a nivel Empresa y con particulares para  dicha gestión.

	1992

	
	FALABELLA  S.A.C.I

Desempeña labores de digitación computacional , para la Gerencia de Desarrollo de esta Empresa , participando activamente en la creación y formación de Códigos de barra para todas las tiendas del país dentro del proceso de modernización de Tiendas Falabella.

	1989-1991

	
	PROSEGEN LTDA (Falabella Parque Arauco)

Desempeña labores de Empaquetador Part-Time

En el departamento Caballeros de esta Multitienda.                                                                                                     

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	aptitudes personales

	
	Buen manejo de trabajo en equipo y bajo presión. Capacidad de organización grupal y de trabajo administrativo; buenas relaciones interpersonales, buen manejo para relacionarse a nivel de Empresas. Excelente disposición para aprender tareas nuevas, gusta  de los  desafíos, es  responsable y comprometido con la Empresa.

	

	
	


                                                                                                                
DISPONIBILIDAD INMEDIATA

Correo electrónico :  circonazul31@hotmail.com


	santiago de chile 2008                                


