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José Luis Villafuentes
Dirección de habitación: Calle Los Mangos con Calle Urdaneta, casa  # 12 subida calle La Amapola sector Cecilio Acosta, Maca-Petare
Teléfonos: 0416-6380665, 0412-2371994 
 E-mail: rusiane1@hotmail.com y jlv5633@gmail.com
Objetivo Profesional

Formar parte de una Institución sólida, ocupando una posición que me permita emplear mis habilidades analíticas y relaciones interpersonales, tomando en cuenta un nivel académico, experiencia laboral y deseos de superación.
Información General

Lugar y Fecha de Nacimiento: Caracas, 06 de Noviembre de 1.960

Cedula de Identidad:                 5.975.632

Estado Civil:                             Soltero

Formación Académica
 Liceo Nocturno “Rafael Acevedo”  /  Bachiller en Ciencias
 Colegio “Monseñor Estanislao Carrillo”   /  Primaria 
 T.S.U. Administración (Colegio Universitario de Caracas).
 Lcdo. Administración (Universidad Experimental de la Gran Caracas- UNEXCA)
Estudios Realizados
Centro Contable Venezolano: Contabilidad General, Contabilidad de Costos, Auditoria, Impuestos Sobre La Renta, Legislación Laboral, Computación (Micro).

Centro de Contadores (Escuela de Contaduría e Informática): Contabilidad General y Superior, Auxiliar Contable, Técnico en Administración de Personal, Sane (Sistema de autoliquidación del S.S.O.).
Cursos Realizados
Codado: Auditoria Operacional, Relaciones Humanas.

I.N.C.E.: Impuestos Sobre La Renta, Primeros Auxilios, Seguridad Industrial, Trabajo Social Comunitario, Construcción de Fundaciones, Cómputos Métricos.
Walco Industrial, S.A.: Introducción al Excel, Excel Avanzado, Taller Mejoramiento Continuo REI (Renovación Estratégica Integral).

Organización CEI Sistemas Humanos: Taller Planificación Estratégica Personal.
Instituto de Capacitación Empresarial ICE: Asistente de Personal.

Cybex Corporation: Windows 95  /  Outlook.

Bureau Veritas de Venezuela: Desarrollo e Implementación de Sistema de Calidad.
Instituto Bekesantos: Windows-Amipro-Lotus 123-Freelance.
Centro de Computación de Ciencias UCV: Excel nivel 2 formula y herramientas de análisis.
Fondo Nacional de Garantías (FONPYME).
Como Negociar con la Banca.
Marina de Guerra (Armada de Venezuela)

Servicio Militar 18-Dic-1979 hasta 15-Jul-1981.
Buque  T-23 “Los Frailes”

Jerarquía Cabo 1ero.

Marina Mercante de Venezuela.
Titulo Capitán Costanero
Especialidad: Navegación.

Estudios Realizados:

Centro de Educación Náutica “Escuela de Postgrado de la Armada”
Familiarización con Buques Tanque OMI 1.01

Primeros Auxilios OMI 1.13

Cuidados Médicos OMI 1.15

Supervivencia Personal en la Mar 1.19

Lucha Contra Incendio OMI 1.20

Seguridad Personal y Responsabilidad Social OMI 1.21

Suficiencia en el Manejo de Embarcaciones de Supervivencia y Botes de Rescate OMI 1.23

Suficiencia en el  Manejo de Botes de Rescate Rápidos OMI 1.24

Técnicas Avanzadas de Lucha Contra Incendios ONI 2.03

Comando 35 Brigada de la Policía Militar
Graduado en el año 2011
Jerarquía Sub-Comisario
Comando General Milicia Nacional.
6to.Agrupamiento de la Reserva Militar “Batalla de la Victoria”.

Jerarquía  Sub-Comisario.
Diploma Barra Honor al Merito 2006.

Diploma Barra Honor al Merito 2007.

Diploma Barra Honor al Merito 2008.
Protección Civil Municipio Biruaca.
Diploma de Reconocimiento al Espíritu de Trabajo y Apoyo a la Dirección.

Orden de Protección Civil Biruaca.

W.S. Seguridad Industrial C.A.
Certificado Curso Básico de 1era. Respuesta a incidentes con “Materiales Peligrosos”
Certificado Curso Básico de Búsqueda e Identificación de Artefactos Explosivos “Bryl”
Experiencia Laboral 
Agencia Bolivariana para Actividades Espaciales (ABAE)

Analista Contable (Profesional 1)
Analizar las cuentas contables, efectuar las retenciones de las personas Jurídicas y Naturales, procesar las Recepciones de Documentos de  las Ordenes de Compras y Servicios y a la vez procesar las órdenes de pago, luego pasarla al departamento de Tesorería para su respectivo pago, procesar los pagos de los impuestos IVA,  ISLR del Sistema de Gestión Integral (SIGICOV) por el programa del TXT y compararlo con el Mayor Analítico y luego pasarlo a Tesorería para su pago.

Procesar los pagos a la Gobernación de Miranda del 1x500, comparar el pago efectuado por el departamento de Tesorería con el Mayor Analítico y montar los pagos en el cuadro de dicha Gobernación y a la vez pasarla por el correo de su Institución.

Procesar los pagos al Fondo Negro Primero, comparar el pago efectuado por el departamento de Tesorería con el Mayor Analítico y montar los pagos en el cuadro de dicho Fondo.

Asociación Cooperativa José María Vargas 
Cargo desempeñado: Tesorero 
Farmacia Farmarato  
Cargo desempeñado: Encargado de la Farmacia.

Coordinar a los empleados en cajas, cuadre de cajas, recibir las mercancías, introducción de los medicamentos al Sistema Quotacom, calculo de los costos y PVP, atender a los proveedores.

Clínica Krulig, C.A. 
Cargo desempeñado: coordinar las compras de los medicamentos y productos descartables para los Quirófanos, Departamentos de Escultural y los Consultorios, controlar los Inventarios de los materiales                                                                                                                                                                           (Máximo y Mínimos).

Hacer las órdenes de compras, vaciar las facturas y los gastos generados por los pacientes en el Sistema Profit Plus.
Walco Industrial, S.A. 2da vez.
Cargos desempeñados: Analista
Análisis de Inventarios, Análisis cuentas por pagar nacionales e internacionales, Análisis de productos en proceso, obras en proceso, ordenes de trabajo (taller de servicios), Análisis de las compañías relacionadas y efectuar los ajuste correspondientes al Sistema Sinfonix.
Jefe de Almacén: coordinar los despachos de las mercancías a las diferentes sucursales, manejo de caja chica para los gastos del almacén, chóferes y personal del almacén a mi cargo.

Coordinador de Administración (Dpto. Servicio Técnico): coordinar todo lo referente al servicio, atender a los proveedores y clientes, coordinar las compras nacionales, manejo de caja chica para los gastos del departamento, coordinar el retiro y las entregas de los extintores ya recargados, coordinar los vendedores por zonas, coordinar a los mecánicos y a los obreros del departamento de recarga de extintores (CO2, polvos ABC, BC, Purple K, Plus Fixty).

United Distillers de Venezuela 
Cargo desempeñado: Contador II (Analista de Nomina por Contabilidad).

a) Velar por el cumplimiento del manejo de los conceptos direccionados a las cuentas contables para evitar las desviaciones que puedan resultar por cargos indebidos.

b) Hacer análisis de todas las cuentas personales y efectuar el ajuste correspondiente y velar que estén cuadrados.

c) Recepción de documentos y la respectiva revisión de los mismos, para efectuar el debido registro de las solicitudes de pago, todo lo relacionado con el personal.

d) Imprimir los listados de Nomina (Utilidades, Pasivo Máximo Teórico, Intereses Sobre las Prestaciones Sociales, Prestamos y Anticipos de Prestaciones), compararlos con los Reportes de Contabilidad y hacer los respectivos ajustes.

e) Análisis y revisión de la Nomina la cual incluye los conceptos propios que estén diseccionados a las cuentas contables (Gastos, Retenciones, Provisiones) y efectuar los ajustes.

f) Efectuar el análisis de todas las Retenciones por pagar de los Empleados, Patronal, analizar la Nomina por Distribuir y efectuar los ajuste correspondientes.

g) Hacer los asientos de las respectivas Provisiones (Prestaciones Sociales, Utilidades, Intereses Sobre las Prestaciones Sociales, Ince 2 % de las Utilidades, Fondo de Ahorro) con la coordinación del Departamento de Nomina.

h) Efectuar el análisis de los asientos de Nomina, asientos Recurrentes y hacer el respectivo ajuste.

i) Chequear las solicitudes de pago por liquidación de Prestaciones Sociales del personal egresado a fin de verificar sin son correctos los descuentos generados por el Departamento de Nomina.

j) Canalizar los registros contables de cheques, recibos de caja, depósitos bancarios que afecten las cuentas personales.

Todos los análisis efectuados son ajustados en el Sistema Unysis.
Walco Industrial, S.A. 1era vez. 
Cargo desempeñado: Analista Contable y de costos.

a) Análisis de los productos en proceso, obras en proceso, ordenes de trabajo (Servicio Técnico), activos fijos, compañías relacionadas y hacer los ajustes correspondientes.

b) Analizar, procesar y verificar los ajustes de los comentarios al Reporte de Existencia de materiales con las diferentes sucursales.

c) Participación en las tomas de los inventarios físicos, identificación de materiales obsoletos, identificación de faltantes y sobrantes, establecimiento y procedimientos de conteos, conciliación de diferencia en inventarios físicos e informes de los resultados del conteo cíclico.

d) Incorporación en el Sistema HP 3000 de los conteos del inventario físico, cuadre de los libros Mayor vs Reporte de Existencia de materiales y hacer los ajustes correspondientes.

Ralph Laurent Diseños, S.R.L. 
Cargo desempeñado: Asistente Administrativo.

Cobranza de clientes, Nomina de Personal, Controles de cobro, Depósitos Bancarios, Conciliaciones Bancarias, Controles de archivos.
Condominio Centro Aloa 
Cargo desempeñado: Asistente Administrativo.

Cobranza del Condominio, Controles de Cobro, Depósitos Bancarios, Nomina del Personal, controles de archivos.
Comercial Paredes y Hermanos, C.R.L.
Cargo desempeñado: Administrador.

Administración General de la Empresa.
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