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DATOS PERSONALES
Nombre y Apellidos: Sofía Ocaña Olivares

Fecha de nacimiento: 8 de Noviembre de 1989

Lugar de nacimiento: Leganés

DNI: 04229489-L

Dirección: Calle Francisco de Peñalosa, nº 11, Buzón: 123, Urbanización Prado del Arca (Pepino)

Teléfono: 629689659 / 925826928
Email: sofia_oc_89@hotmail.es
FORMACIÓN ACADÉMICA

2007-2011 Diplomada en Ciencias Empresariales
Actualmente cursando Cuarto Curso de Grado Administración y Dirección de Empresas

OTROS CURSOS Y SEMINARIOS

2007 “Curso básico de prevención de riesgos laborales”, por la Universidad de Talavera de la Reina (50h)
2007  “Salud y seguridad en el trabajo: nuevos contenidos. Prevención de riesgos laborales en el sector de la construcción”, por la Universidad de Talavera de la Reina (10h)

2008 “Aplicación práctica del nuevo plan general de contabilidad 2008”, por la Universidad de Talavera de la Reina (10h).

2013 “ 6 meses de prácticas en Caja Rural Castilla La Mancha”.
IDIOMAS
INGLES:
Nivel medio-alto: 4 años en la Escuela Oficial de Idiomas, nivel b1 por la escuela de Cambridge y actualmente cursando nivel b2 por la escuela de Cambridge
FRANCES:

Nivel bajo
INFORMÁTICA
Conocimientos medios - altos a nivel usuario:

· Windows

· Microsoft Word, Microsoft Power Point, Microsoft Excel 
· Contaplus

· Internet

OTROS DATOS DE INTERÉS
Carné de conducir B-1, Vehículo propio, Disponibilidad Horaria. Facilidad para relacionarme con la gente, amable y educada.
