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CURRICULUM VITAE


DATOS PERSONALES:

· Nombre completo: Marian Ruiz Obensa

· Fecha y lugar de nacimiento: 24 de enero de 1978, Zaragoza
· Edad: 35 años

· Dirección: Doctor Mabuse, 21 – Bajo A
· Teléfono:  696 458531 / 976 951688
· Dirección e-mail: marianroo@gmail.com
· Carnet de Conducir B y coche propio
FORMACIÓN ACADÉMICA:

*  F.P.II Informática de Empresas en el Instituto de Secundaria Santiago Hernández, 1995-1999.
* 3er y 4º curso de Grado en Administración y Dirección de Empresas en la Universidad de Empresariales y Económicas de Zaragoza, en la actualidad.

*  F.P.I. Auxiliar Administrativo en el Colegio Santa María Reina, 1993-1995.
*  Graduado escolar en el Colegio Hijas de San José.

FORMACION COMPLEMENTARIA:

* Curso de Internet, en Instituto de Secundaría Santiago Hernández.

* Curso de Prevención de Riesgos Laborales 30 horas en M.A.Z.

* Curso de Ingles Modulo I-II 60 horas FEMZ.

* Curso de Ingles Modulo III 40 horas CEPYME.
IDIOMAS:

* Inglés hablado: nivel bajo 


* Inglés escrito: nivel medio 


* Inglés conversación: nivel bajo

INFORMATICA

Microsoft Excel (Creación y tratamiento de Hojas de Cálculo, Bases de Datos, Tablas, Formulación, etc.)

Microsoft Word (Creación y tratamiento de Documentos, tablas etc.).

Microsoft Access (Creación y tratamiento de Bases de Datos).

Programa de Contabilidad Microlaf. Soft, Contaplús, Facturaplús, etc.

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

*Administrativa-contable (Estentor Construcciones y Obras SL), desde el 1 de abril de 2013 al 31 de octubre de 2013, realizando tareas de:

Facturación: Certificaciones, Vencimientos, etc., Compras: Atención personal con Proveedores, Control de Albaranes, Facturación, Vencimientos, etc., Contabilidad: Inventario, introducción de asientos en diario tanto compras como ventas, nominas, seguros sociales, impuestos, prestamos, leasing, cierre y apertura del ejercicio, balances, etc.
*Administrativa-contable (Velilla Berdiel, S.L.), desde el 1 de octubre de 2000 al 31 de diciembre de 2011, realizando tareas de: 

Ventas: Atención personal con Clientes, Presupuestos, Contratos, Notas de Entrega, Facturación y Gestión de cobro tanto caja como descuento de efectos, recibos, etc., Compras: Atención personal con Proveedores, Gestión de pedidos, Control de Albaranes, Facturación, Vencimientos, etc., Bancos: Descuento de efectos, Recibos Domiciliados, Dinero en metálico, Leasing, etc., muy  buena relación y trato con Directores e Interventores. Contabilidad: Inventario, introducción de asientos en diario tanto compras como ventas, nominas, seguros sociales, impuestos, prestamos, leasing, cierre y apertura del ejercicio, balances, etc.
*Administrativa-contable (Transportes Peña Ortin SA.), desde el 1 de noviembre de 2006 al 28 de Febrero de 2009, realizando tareas de Atención personal con clientes y proveedores, Gestión de Pedidos, Control de Albaranes, Manejo de Transporte Nacional; costes / gastos.
Control de tacógrafos digitales.

Facturación, Vencimientos, etc.

*Auxiliar Administrativo (Qualimax Internacional S.L.), desde el 6 de Junio al 27 de Octubre de 2000, realizando tareas de Atención personal con clientes, Gestión de Pedidos, Control de Albaranes, Manejo de Transporte Internacional (importación) costes / gastos, Vencimiento de proveedores, Bancos, etc.

  DATOS DE INTERES:
* Se facilitarán referencias a petición

* Toda esta información podrá ser acreditada. 

