 INFORMACIÓN PERSONAL
Nombre: Sobrino Vergara, Ana María

Dirección: Constelación Pavo Real,23

Bloque E bajo B

Utrera- 41710 (Sevilla)

Teléfono: 616562097

E-mail: anamariasobrinovergara1@gmail.com

Nacionalidad: Española

Fecha nacimiento: 25/Noviembre/1978

EXPERIENCIA LABORAL

·  (2008-2013) 

· Supermercado Superutreronda

· Dependienta de Comercio

· Atención al cliente (fruta, pescado, charcutería y carnicería, caja,    reponedora…)

· Utrera (Sevilla)

· (2007-2008)

· Horno el Charco

· Elaboración de pan, envasadora y repartidora.

· Utrera (Sevilla)

· (2005-2007)
· Electrodomésticos Servitag, S.L.

· Administrativa 

· Realización de pedidos a proveedores, facturas, albaranes, control de stocks, arqueos de cajas, recepción de mercancía en almacén, contabilidad, diseño de cocinas…

· Utrera (Sevilla)

· (2005) 3 meses 

· Zapatería Alonso

· Atención al cliente, recepción de mercancía, arqueos de caja…

· Utrera (Sevilla)

· (2004-2005) 
· Emblematic clean, S.A. 

· Limpiadora de concesionarios de coches y oficinas 

· (Sevilla)

· (2005) 1 mes 

· Colchonería Orttobeding

· Teleoperadora, atención y asesoramiento al cliente por teléfono para ofrecer las ofertas.

· (Sevilla)

· (2005) 1 mes

· Infowork Telefonía MoviStar

· Comercial (atención y asesoramiento al cliente con visitas a empresas….)

· Utrera y Sevilla

· (2004) 1mes
· Supermercados DIA%

· Auxiliar de caja y reponedora

· Utrera (Sevilla) 

· (2003-2005)

· Talleres Rodríguez  Bueno

· Administrativa

· Elaboración de presupuestos, finiquitos, recepción de mercancía y vehículos, conductora…

· Utrera (Sevilla)

·  (2003) 3 meses

· Caja San Fernando

· Administrativa Comercial (Prácticas en el departamento comercial/financiero)

· Dos Hermanas (Sevilla)

· (2003) 6 meses

· Confitería Segovia

· Elaboración de dulces y atención al cliente

· Utrera (Sevilla) 

· (2001-2005)

· Ocaso, S.A.

· Atención y asesoramientos al cliente por teléfono y por visitas.

· Utrera y Alcalá (Sevilla)

· (1999-2000)

· Pescadería Felipe

· Atención al cliente y venta directa.

· Utrera (Sevilla)

· (1997) 3 meses

· Continente, S.A.

· Dependienta de Comercio

· Prácticas en la sección de pescadería.

· Dos Hermanas (Sevilla)

· (1996) 3 meses

· C.P. Rodrigo Caro

· Administrativa

· Prácticas en Secretaría y Dirección.

· Utrera (Sevilla)

FORMACIÓN REGLADA
· (2002-2003)

· C.F. Grado Superior Técnico Especialista en Gestión Comercial y Marketing.

· I.E.S. Ponce de León 

· Utrera (Sevilla)

· (1998-2000)

· Bachiller de Administración y Gestión

· I.E.S. Ponce de León 

· Utrera (Sevilla)

· (1996-1997)

· C.F. Grado Medio  Técnico en Comercio

· I.E.S. Ponce de León 

· Utrera (Sevilla)

· (1995-1996)

· C. F. Garantía Social Servicios Auxiliares de Oficina 

· I.E.S. Ponce de León 

· Utrera (Sevilla)

· (1993-1995)

· E.S.O.

· I.E.S. Ponce de León 

· Utrera (Sevilla

· (1992)

· Graduado Escolar 

· C.P. Profesor Tierno Galván

· Utrera (Sevilla)
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA: Cursos:

· Contabilidad avanzada (Euroinnova). 2012. 120h 

· Técnico en Tasaciones y Valoraciones inmobiliarias (Euroinnova). 2007. 85h

· Agente de Hacienda Pública (CEF). 2007. 334h

· Experto en nóminas y cotización a la seguridad social y finiquitos (Escuela de Negocios). 2007. 330h

· Técnico Superior en Dirección y Gestión empresarial (Euroinnova). 2007. 300h

· Gestión en Talleres Mecánicos (FOTERO). 2006. 85h

· Tributación laboral y fiscal. (Euroinnova). 2006. 85h

· Decoración de Interiores (CC.OO.). 2006. 110h

· Publicidad y Actividades promocionales (Gabinete Técnico de Formación y Consultaría, S.L.).  2005. 50h

· Inglés avanzado (CEA). 2005. 80h

· Nóminas y Cotización (FUFESS). 2004. 100h

· Auxiliar de Administración Pública (CEAC). 2004. 300h

· Escaparatismo (I.E.S. Ponce de León). 2003. 50h

· Superior de Asesora Comercial en Seguros (Ocaso, S.A.). 2003. 110h

· Gestión de Ventas (Produsa). 1998. 330h

DATOS DE INTERES

· Carnet de conducir: B1 y BTP (Vehículo propio)
· Carnet de manipuladora.
· Inglés, francés y alemán (nivel básico)

· Ofimática; Creación de páginas Web, Microsoft Word, Microsoft Publisher,  Microsoft Excel, Access, Microsoft PowerPoint, Internet, OutLook, autocad, albawin , contaplus, facturaplus, nominaplus, programa padre.........
· Me considero una persona muy trabajadora, ordenada y responsable. 

· Adaptación rápida y organización en equipo.






