                                           CURRICULUM VITAE
DATOS PERSONALES

NOMBRE: ADELA VIRGINIA RODRÍGUEZ QUINTANA

DIRECCIÓN: Plaza Arzobispo Romero Mengibar, nº 2 portal 4 2º1

                        Código postal: 14014, Córdoba

TELÉFONO DE CONTACTO: 687 899 732/    630 482 822
FECHA DE NACIMIENTO: 14 de julio de 1984
DATOS ACADÉMICOS 

DIPLOMADA EN RELACIONES LABORALES.   Promoción 2002-2005.

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

· Curso de “Experto en Gestión de Salarios y Seguridad Social”. Duración de 340 horas, desde el 10 de octubre de 2005 al 7 de febrero de 2006. Se impartió por la Junta de Andalucía, como curso de F.P.O.
· Curso de Nóminas: Nominaplús. Duración de 25 horas en el centro de formación Ábaco.
· Curso de Contabilidad Informatizada. Contaplús. Duración de 100 horas en la Facultad de Ciencias del Trabajo.
· Curso de “ Adaptación a las Normas Internacionales de Contabilidad”. Duración 50 horas, a distancia. Impartido por INATED.
· Curso de Office XP e Internet en la Gestión Empresarial. Duración de 135 horas en la Facultad de Ciencias del Trabajo.
· Curso de Hoja de cálculo: Excel 2000. Duración de 30 horas. Y tuvo lugar en la Fundación Universitaria  para el Desarrollo de la provincia de Córdoba (FUNDECOR).
· Asistencia a jornadas laborales “ La Gestión de la prevención en las empresas Contratistas y subcontratistas”, en el centro de Prevención de Riesgos Laborales.
· Curso de Mecanografía. Pulsaciones de 300-350 ppm.
· Curso de Atención telefónica en Urgencias del 061. Duración de 60 horas.
· Hasta 3º curso en la Escuela OFICIAL de Idiomas de Córdoba en FRANCÉS.
EXPERIENCIA PROFESIONAL.
· He trabajado como agente de seguros  en NORTEHISPANA.
· He trabajado en el en la Unidad de Urgencias del 061, como teleoperadora telefónica.
· He trabajado en “CECOFAR, SL”, realizando tareas administrativas,  y atención al cliente por vía telefónica
· He trabajado en “GRAN TEATRO DE CÓRDOBA”, durante el festival de guitarra 2008, llevando a cabo las tareas administrativos  y contables.
· He trabajado en la Asesoría laboral, fiscal y contable “ALM GESTIÓN CÓRDOBA SL” .  Como Asesora Laboral.
· He trabajado como promotora de diferentes productos en diversos centros comerciales de la provincia de Córdoba. Campañas de NAVIDAD y en Verano.
OTROS DATOS DE INTERÉS

*Carnet de conducir-B, y vehículo propio.

*Nivel de Francés medio-alto, escrito y hablado

*Nivel de Inglés medio, escrito y hablado.
