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         CURRÍCULUM VITAE                                       
DATOS PERSONALES:
        APELLIDOS Y NOMBRE:


Verlotta Valeria Soledad
         NACIONALIDAD:                                        Argentina /  Italiana

         EDAD:                                                        32 años

         ESTADO CIVIL:                                         Soltera sin hijos   

         DOMICILIO:




Colon 1388 9 A
         FECHA DE NACIMIENTO:

          31 de Julio de 1981
         TELÉFONOS:




451-4620/ 156-021824
         CORREO ELECTRÓNICO:


valeriaverlotta@gmail.com
         PERMISO DE CONDUCIR:


si
FORMACIÓN ACADÉMICA:
· Colegio Fasta San Vicente de Paúl. Mar del Plata
Título: Bachiller Humanístico con orientación docente y auxiliar docente del nivel primario.
·  Universidad Nacional de Mar del Plata. Facultad de Derecho. 
 Título: Abogado. 
 Total de materias: 32

 Rendidas:   10

 Promedio:   6

·  Universidad Nacional de Mar del Plata. Facultad de humanidades.
Título: Profesorado en Historia

Total de materias: 22 

Rendidas: 5

· Curso de liquidación de sueldos y jornales. Centro de  Formación 404. Mar del Plata
Título: Liquidación de Sueldos y jornales
      Duración: 4 meses ( 180 horas)
· Curso de Operador de Pc.  Centro de Formación 404
Títulos: Curso de Windows, Word, Excel e Internet.

· Duración: 4 meses (180 horas)

· Curso de Tango Gestión. Centro de Formación 404

Duración: 2 meses.
Instituto Cem English. 

Idioma: Inglés

Hablado y Escrito nivel avanzado

Instituto de Formación Profesional ( ISDP) en Grafología

Título: Perito en Psicografología (Carrera Terciaria)

Promedio: 9,5

Dorrego 1679

EXPERIENCIA LABORAL:


-    Plantel S.A ( Mar del Plata) Laprida 4650 Noviembre 2009 a  la                                          actualidad. Tareas administrativas y contables, control de legalidad a Contratistas y subcontratistas, organización de pagos, telemarketing,  Correo electrónico, manejo de aplicativos avanzados de gestión de empresas, control del personal, archivo, recepción de proveedores, liquidación de sueldos, personal a cargo, capacitación en negociación de empresas y contratistas.
· Administración y Asesoría de Fincas. Madrid (España) Septiembre 2007-Diciembre 2008. Tareas administrativas, contables, base de datos, ventas, Organización de pagos por correo, trámites bancarios: depósitos y pagos. Control de caja. Emisión de cartas a los bancos, por pedidos, por reclamos, etc. Atención al público. Créditos.
·   Avon Beauty. Febrero 2006- Agosto 2007. Atención al público. Control y manejo de caja. Tareas administrativas. Venta. Control de stock y pedidos.
· Amuleto. S.A. Abril 2004-Enero 2006. Atención al público. Control de stock, manejo de depósito. Control y manejo de caja. Realización de pedidos en base a los faltantes de los locales. Venta. Realización de inventario en todas las sucursales.
· Administrativa. Empresa Repsol-YPF S.A. Almendralejo Extremadura (España). Junio 2003-Febreo 2004. Atención al público.  Realización de controles de pedidos de mercadería faltante, control y manejo de caja. Tareas administrativas en general. Liquidación de sueldos. Recepción de mercadería, creación de artículos en caso de necesitarse. Facturación. Trámites bancarios, depósitos y pagos ( cheques o euros ). Pago de sueldos y liquidación de los mismos.
· Empresa CTI Móvil. Noviembre 1999-Mayo 2003. Atención al público, tareas administrativas en general, telemarketer. Atención de reclamos. Control de stock. Inventario, control de pedidos, entrega de pedidos. Emisión por correo  o fax a clientes de nuevos productos. Venta.
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