CURRÍCULUM VITAE:

DATOS PERSONALES: 
	
	 - Nombre y Apellidos: Cristina Soriano Hernández

 - DNI: 75713615-F

 - Dirección: Nuestra Señora del mar, 6

 - CP: 04006

 - Población: Almería

 - Provincia: Almería

 - Fecha de nacimiento: 14/10/1984

 - Teléfono:   697510771

 - Correo electrónico:  csorianohernandez@administrativos.com
 - Web: http://galeon.com/cristina-soriano/principal.html


FORMACIÓN ACADÉMICA 



- Educación Primaria (1990-1997, La Milagrosa)

- Educación Secundaria Obligatoria (1997-2002, María Inmaculada)

- Auxiliar de Gestión Administrativa (2002-2004, María Inmaculada)


CURSOS Y SEMINARIOS:



- Orientación Profesional. (2003)

- Prevención en riesgos laborales. (2003)

- Lenguaje de la Programación. (2003) 


- Ofimática avanzada. (2006) 

- Curso para el certificado europeo de manejo de la informática (cursando)
IDIOMAS. 

- Inglés: Básico


- Francés: Básico

INFORMÁTICA.

      - Paint.


- Mecanografía. 

- Escaneado de imágenes. 


      - Windows.

- Open Office 

- Word
     - HTML.
           
-Visual Basic. 

- Microsoft Office..                                  

      - Factura Plus.

- Dreamweaver                  - Linux

EXPERIENCIA PROFESIONAL 


- ÁREA DE SERVICIOS RETAMAR, SL.



Expendedor-vendedor (05/07/2003 hasta 31/08/2003)




- Mantenimiento de la tienda.

 


- Reponer las estanterías.

  


- Servicio auxiliar en caja. 

- Atención al cliente. 


- ALCAMPO S.A.



Practicas de administrativa (01/10/2003 hasta 31/01/2004)




- Comprobación de las mercancías.

 


- Pedidos a proveedores.

 
- Seguimiento de roturas en tienda 

- Conteos.

- Etiquetaje de productos.

- Archivación.

- Transferencia de listados.


- ALCAMPO S.A.



Reponedor (02/07/2004 hasta 12/09/2004)




-   Montar los diferentes lineales.

- Mantenerlos siempre con mercancía.

- Codificar la mercancía recibida. 

- Promocionar los productos.
- Asesorar a los clientes sobre los productos.

- Etiquetaje de productos.

- HOTEL EL TOYO, S.L.



Buffetier (02/06/2005 hasta 10/06/2005)

- Reposición y limpieza del buffet.


- MARKETING DE LINEALES Y PUNTOS DE VENTA.



Reponedora (21/06/2005 hasta 31/06/2005)




-   Montar los diferentes lineales.

- Mantenerlos siempre con mercancía.

- Codificar la mercancía recibida. 

- Etiquetaje de productos.


- ASOCIACION GREMIAL PROVINCIAL DE AUTOTAXIS



Operadora (25/07/2005 hasta 31/01/2007)

- Atención al cliente para la realización de los pedidos de taxis.

- En caso de retraso de los vehículos tranquilizar a los clientes. 

           - NOU ARGAR XXI SL:



Ayudante de intervención (05/08/2007 hasta 05/10/2007)

- Introducir albaranes en el PC.

- Clasificación de facturas con sus albaranes correspondientes.
- Archivación de documentos.

- Intervenciones de efectivo y de stock.

- Comprobación y aprobación de las cajas de los distintos puntos del hotel.

· Inventario.

           - SYS PROJECT:



Promotora (23 de noviembre al 1 de diciembre de 2007)


-Zumos de naranja Pascual.
          - BE HUMANS:



Promotora (6 al 9 diciembre de 2007)


- Turrón Suchard.
 

Azafata (11 al 14 de diciembre de 2007)

- Energías renovables

Azafata (21 y 22 de diciembre de  2007)

- Orange.
Azafata (8 al 10 de enero de 2008)


.
- Prevención de riesgos laborales.


           - HABLA ALMERÍA:



Ayudante de dependienta (desde 01/02/2.008 hasta 25/03/2008)

- Captación de clientes.

- Reparto de publicidad.

- Mantenimiento de la tienda.

- Introducción de datos de nuevos clientes.

- Atención al público.

·  Solucionar problemas de los clientes.


- ADECCO:



Reponedor (07/04/2008 hasta 05/05/2008)




- Orden y limpieza de la tienda.
- Colocación del material en las estanterías.
- Preparación de cajas.
- Descarga de material.
           - P&S CONGRESOS:



Azafata (09 al 10 de mayo de 2008)



-Feria de informática.
           - NAVARRO PASARELAS:



Azafata (12 al 18 de mayo de 2008)



- Centros auditivos Gaes.
OTROS DATOS

- Mecanografía: 180ppm.  .
- El horario de trabajo es indiferente.
- Dispongo de carnet de manipuladora.
- Capacidad de trabajo y aprendizaje.
- Buen manejo de herramientas informáticas.

