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	                                             DATOS ACADÉMICOS

	
	E.G.B (GRADUADO ESCOLAR) y E.S.O ( EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA)



	                     FORMACION COMPLEMENTARIA

	                                                                 CURSOS

	  ADMINISTRACION Y GESTION EMPRESARIAL 

  MECANOGRAFIA ( 200 P.M.)

  MICROSOFT WINDOWS 98

  MICROSOFT WORD, EXCELL Y ACESS (PAQUETTE OFFICE)

  CURSO DE PROTOCOLO, AZAFATA Y RRPP

  DIPLOMATURA EN LEY DE PROTECCIÓN DE DATOS Y SEGURIDA DE EMPRESA

  CURSO DE INGLES EN LA ACTUALIDAD

	IDIOMAS: INGLES  HABLADO: MEDIO ESCRITO: MEDIO 

	                                           EXPERIENCIA LABORAL

	  AÑOS
	  OCASO SEGUROS        

  DURACIÓN: 12 MESES

  FUNCIÓN: REALIZAR SEGUROS DIRECTA AL PUBLICO, GESTIÓN Y COBRO              

  CARTERA DE CLIENTES         

                                                                                                 

	     1999
	

	     2000
	  TREBOL AZULADO 

  DURACIÓN 12 MESES

  FUNCIÓN: SECRETARIA Y ADMINISTRATIVAS LLEVANDO TODA FUNCION DE ADMINISTRACION, FACTURA ,COBROS, PROVEEDORES, CONTRATOS COMERCIALES, RECEPCIÓN, CONTABILIDAD BASICA, ATENCION AL CLIENTE …..



	      2001

      2005

  
	  TALLER DE CORTE Y CONFECCION IREMA

  DURACIÓN: 4 AÑOS 

   FUNCIÓN: DESARROLLANDO LAS FUNCIONES DE SUPERVISAR, HACER CORTE 

 Y ESCALACIÓN DE PATRONES, PEDIDOS, FACTURACIÓN, VISITAS A TALLERES DE                                                                          COSTURA, PREPARACION DE PEDIDOS Y VENTA AL POR MENOR Y MAYOR COMO EN TIENDAS  DE  LA  MISMA   FABRICA, TRABAJANDO COMO DEPENDIENTA.

    

	    2005


	   EROSKI

   DURACIÓN: 6 MESES

    FUNCIÓN: CAJERA Y REPONEDORA GRANDE SUPERFICIE.

	
	
	

	  2006

  2007


	  MODAS CHARO

  DURACIÓN: 1 AÑO 

  FUNCIÓN: ENCARGADA EN TIENDA TALLA ESPECIALES, DESARROLLANDO TODA 

  ACTIVIDAD COMO ENCARGADA ASI COMO LA SUPERVISIÓN DE DEMAS  EMPLEADAS   

  PEDIDOS, FACTURAS, PRECIOS, ETC…

	    2007

    2008
	  CITISOLUCIONES

  DURACIÓN: 12 MESES 

  FUNCIÓN: SECRETARIA ADMINISTRATIVA DESARROLLANDO LAS TAREAS DE      CONTABILIDAD ( CONTAPLUS Y FACTURAPLUS) CONTROL VALIJA, DOCUMENTACION, ATENDER AL PUBLICO, RECEPCIÓN, CORREO, CITAS DIRECTOR ORGANIZACIÓN VIAJES Y DEMAS TAREAS ADMINISTRATIVAS.

	SUGERENCIA:
	TRABAJO EVENTUAL

AZAFATA DE PROMOCIONES Y AGENTE FINANCIERO

(BALLANTINES, CRUZCAMPO, COCACOLA, ABC, FORTUNA, MALBORO, DIC…)



	RESULTADO O LOGROS: COMO AZAFATA SIEMPRE HE OBTENIDO LOS RESULTADOS EXIGIDOS VENDIENDO AUN MAS DE LA PRODUCION ENTREGADA,

Y HE LOGRADO GESTIONAR DURANTE 4 AÑOS UN TALLER DE CORTE Y CONFECCION, DESARROLLANDO EN EL  UN AMBITO AGRADABLE CON ORDEN Y PERSEVERANCIA CONSIGUIENDO CON ELLO SUBIR DE PUESTO.

OBJETIVOS PROFESIONALES: DESARROLLARME DENTRO DEL SECTOR PUBLICO EN EL AREA DE ADMINISTRACION, CONTRIBUYENDO A SU DESARROLLO A TRAVES DE UNA CULTURA Y UN SANO AMBIENTE LABORAL ,MISMO QUE ME PERMITAN CRECER PROFESIONAL Y PERSONALEMENTE. 

CUALIDADES : ME CONSIDERO UNA PERSONA CON UNA ADECUADA CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN, FACILIDAD PARA LAS RELACIONES  SOCIALES, MUY CONSTANTE Y RESPONSABLE EN MI TRABAJO ADEMAS DE PERSISTENTE,MIS GANAS DE TRABAJAR Y AFAN DE SUPERACIÓN SE HACEN NOTAR, DON DE GENTE Y PRODUCTIVA.

DISPONGO DE UNA INCORPORACION INMEDIANTA A CUALQUIER JORNADA LABORAL,

 BUENA IMAGEN.




