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Profesión: Auxiliar Administrativo
Experiencia profesional 
GRAÑEDA, S.A.  Artículos publicitarios y Regalos de Empresa. 1981-2013 (31 años)

Realizando las siguientes funciones:

Manejo de paquetes Visual Conta y Visual Factu  

Seguimiento de pagos y cobros.

Facturación en Ventas y Compras.

Relación directa con proveedores y clientes a nivel de gestión de  pedidos.

Atención al cliente.

Correspondencia.

Organización de información y archivos.

Atención telefónica.

Agenda dirección.

Formación académica


Auxiliar Administrativo.


Graduado Escolar
Otros datos

Amplia experiencia en lo relacionado con el mundo de la publicidad y el regalo a nivel de ventas, tanto con clientes como proveedores.  Siendo muy capaz de desenvolverme con gran eficacia en todo lo relacionado con el sector
Informática: dominio paquete office. 

Correo electrónico. 

Redes sociales.

Nota: Posibilidad de  adjuntar carta de recomendación.

