                                           CURRICULUM VITAE

ANTECEDENTES PERSONALES

Nombre:                                                Nelson Hernán Orellana Astorga.

Fecha de Nacimiento:                           24 de Agosto de 1980.

RUT:                                                     13.768.822-0.

Edad:                                                    24 años.

Dirección:                                              Cerdanya Nº 3 tercero 2ª cp 07012 palma.
Fono:                                                     651326385 - 651660724
Estado civil:                                          Soltero.

Nacionalidad:                                        Chileno.

Situación Militar:                                    Al día.

ANTECEDENTES ACADÉMICOS

Educación Básica:                                 Escuela Grecia D-251 de kinder a octavo básico.

Educación Media:                                  Escuela      de      Tripulantes    y   Portuaria de             

                                                              Valparaíso.

Especialidad:                                         Técnico en Administración Marítimo Portuaria.

Práctica Profesional:                             Agencia de Aduanas Demetrio Toro y Cía. Ltda..

Título obtenido:                                      Técnico en Administración Marítimo Portuaria.

ASIGNATURAS PROFESIONALES:

-     Dactilografía

-     Tramitación Portuaria Aduanera

-     Legislación Aduanera Tributaria

-     Redacción Comercial

-     Informática Aplicada

-     Inglés Técnico

-     Relaciones Públicas

-     Comercio Exterior

-     Administración Financiera Presupuestaria

-     Derecho Comercial

-     Seguridad e Higiene Industrial

-     Contabilidad

-     Estiba y Desestiba

CURSOS REALIZADOS

1.-  Curso O S 10 DE CARABINEROS DE CHILE.

2.-  Curso de CAJERO BANCARIO TERMINALISTA en EMPRESA SERH LTDA.

-  Práctica realizada en ésta misma,  conocimientos de todos los cheques, ya sea para su pago y su depósito, cuadraje, falsificación de dinero, conteo de dinero, uso de la sumadora, conocimientos en cuanto al pago de servicios, llámese cotizaciones de AFP, de Isapres, INP, formulario 29,  chilquinta, esval, etc. y también documentos bancarios como, vale vista, depósitos a plazo fijo, plazo indefinido, tarjetas de crédito, prestamos, etc.

3.-  Curso de MANIPULADOR DE ALIMENTOS.

4.-  Curso de Sistema AS 400 Client Access, para supermercado,  manipulación 100%:(Curso interno)

- Creación de una Orden de Compra.

- Liberar una Cartola de Pedido de Proveedor.

- Realizar un Inventario, sacar el informe de inventario, modificaciones de inventario    etc.

5.-   Curso de Atención al Cliente, realizado en Hipermercado Líder Valparaíso.(Curso rápido)

6.-   Curso para ser JEFE DE TURNO en supermercado.(Curso interno)

ANTECEDENTES LABORALES
-    Hice la práctica profesional en la “Agencia de Aduanas Demetrio Toro y Cía. Ltda.”.  Ésta duro tres meses, en la cual realice labores de Tramitación Marítimo Portuaria y otros.

-  Trabajé de Guardia de seguridad en Mall Marina Arauco, empresa en la cual preste servicios durante 7 meses y en ésta misma me dio la posibilidad de realizar el curso O.S 10.  Curso realizado.

-    Trabaje en la Escuela de Tripulantes y Portuaria de Valparaíso, en esta escuela realice el trabajo de Auxiliar, durante el período de un mes.  Fue una temporada de reemplazo.

-  Trabajé de Guardia de seguridad en el Condominio Lago Kalafken,  empresa a la cual preste mis servicios durante un mes.

-   Trabajé en el Ex – Ekono Marina, ubicado en el Mall Marina Arauco, ahora llamado Líder Express, empresa en la cual desempeñe los cargos que a continuación menciono:

1.-  Asistente de Fiambrería. (atención de público durante dos meses).

2.-  Bodeguero de (un año  en bodega) :  

                                -    Lácteos

· Fiambrería 

· Vegetales

· Panadería

· Carnicería

· Abarrotes   

3.-  Encargado del Área de Congelados. (cinco meses).

4.-  Jefe de Turno Fiambrería, Lácteos, Congelados  y Dely. (ocho meses).

-  Trabajé de Jefe de Turno en Sección Fiambrería, Lácteos, Congelados y Dely en Hipermercado Líder Vecino Valparaíso. (ocho meses).

-     Trabaje en la Empresa de Seguridad SEGEL, en la cual me desempeñe de Guardia de Seguridad, en esta ente estuve trabajando durante el período de un mes.

-    Trabaje en Cecinas San Jorge, en esta entidad desempeñe el trabajo de Asistente de Fiambrería,  empresa a la cual preste mis servicios durante el período de 3 meses.

-   Trabaje en la Empresa “SAAM” SUDAMERICANA DE AGENCIAS AEREAS Y MARITIMAS, de ADMINISTRATIVO DE AGENCIAMIENTO Marítimo Portuario, en la cual desarrolle labores de digitación de documentos para el retiro de mercancía de los puertos. (Bill of Lading B/L).  En la cual trabajábamos para los puertos específicamente de Europa y Norteamérica:  Rótterdam, Sherness, Las palmas, Holanda, Vlissingen, Vigo,  Filadelfia, Gloucester, México,  Los Angeles, etc,.   Estos documentos se digitaban solo en inglés, para México en castellano.  En esta empresa yo trabajaba en el departamento de fruta, el documento no tenía que tener ninguna falta de ortografía, ya que eso podría traer problemas al momento de pasar por aduana, debían ser rápidos, cualquier error había una persona destinada a corregirlos.  En esta entidad me desenvolví durante el período de  dos temporadas de fruta o sea doce meses, es una de las mejores y más conocidas empresas de Chile junto con CSAV (compañía sudamericana de vapores), en lo que es el ambiente marítimo portuario.  
CONOCIMIENTOS:
- Me manejo bien en los programas de Microsoft Office, como Microsoft Word, Microsoft Excel y Power Point entre otros.

-  Domino bien el Internet.
-  Mantenimiento en computadoras nivel básico, formatear, etc, detalles que hagan funcionar correctamente el dispositivo de almacenamiento.

-  Velocidad en digitación, entre  40 y 50 palabras por minuto.
-  Usar programas para la edición y creación de música y videos.  Etc…
RECOMENDACIONES

-  Don Cristian Alday, Administrador del Líder Express Marina.  

-  Don José Zapata, Jefe de Ventas Abarrotes Líder Express Marina.  

-  Don David Flores, Recepcionista Líder Express Marina.  

-  Don Doymo Zapata, Ex supervisor Seguridad Mall Marina Arauco.      

-  Don Miguel Quintana, Curso cajero bancario. SERH.
-  Don Gonzalo Cárcamo, Jefe de Área “SAAM” (fruta) FONO: 201317

PRETENSIONES DE RENTA

De acuerdo con el mercado, disponibilidad inmediata. 
                                                                                       NELSON ORELLANA ASTORGA.
