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	Curriculum Vitae

Europass
	

	
	

	Información personal
	

	Apellido(s) / Nombre(s) 
	LINDE LEIVA ANA 

	Dirección (direcciones)
	ALMIAR Nº 8, 18008 GRANADA (España)

	Teléfono(s)
	958 283394
	Móvil
	00(34) 626722137

	Correo(s) electrónico(s)
	ana.linde@hotmail.com

	Nacionalidad
	Española 

	Fecha de nacimiento
	31/12/1990

	Sexo
	Femenino 

	
	

	Experiencia laboral
	

	
	

	Fechas
	Julio 2009 - Septiembre 2012 

	Profesión o cargo desempeñado
	Actividades administrativas y servicios auxiliares 

	Funciones y responsabilidades principales
	Atención telefónica a clientes y proveedores.Recepción de pedidos.

Tramitación de las órdenes de clientes y proveedores.

Facturación de los clientes. Creación de inventarios.

Investigación del mercado.Establecimiento de plan de negocios.

Diferentes actividades sobre el marketing comercial para etiquetado y envasado de productos

	Nombre y dirección de la empresa o empleador
	Químicas Linde, S.L 

Córdoba Nº 4, 18340 Granada (España)

	Tipo de empresa o sector
	Sector Químico

	
	

	Fechas
	Agosto 2013 - Diciembre 2013 

	Profesión o cargo desempeñado
	Prácticas en Oficina de Relaciones Internacionales

	Funciones y responsabilidades principales
	Tratar con los programas: Erasmus, Grundtvig.

Orientar a los nuevos estudiantes, profesores y otros visitantes de la institución anfitriona.

Escritura correspondencia formal. Planificación del presupuesto de la oficina para eventos.

Búsqueda de nuevas instituciones de interés en recibir a los estudiantes de la institución de acogida bajo el programa Erasmus. Mantenimiento y actualización de la documentación Oficina de Relaciones Internacionales.

	Nombre y dirección de la empresa o empleador
	CENTRIA University of Applied Sciences

Vierimaantie 7, 84100 Ylivieska (Finlandia)

	Tipo de empresa o sector
	Universidad de Ciencias

	
	

	Educación y formación
	

	
	

	Fechas
	2008 - 2014 

	Cualificación obtenida
	Doble Licenciatura en Dirección y Administración de empresas y Derecho

	Principales materias o capacidades profesionales estudiadas
	La contabilidad de gestión, análisis financiero, contabilidad financiera y licenciatura de derecho avalado por el Estado.

	Nombre y tipo del centro de estudios
	Universidad de Granada

	
	

	Fechas
	Enero 2014 - Junio 2014 

	Cualificación obtenida
	Semestre Académico como estudiante de Derecho

	Nombre y tipo del centro de estudios
	University of Turku/ Abo Akademi

Turku (Finlandia)

	Nivel conforme a una clasificación nacional o internacional
	Entre 1-30

	
	

	Fechas
	2011 - 2012 

	Cualificación obtenida
	Año Academico como estudiante de ADE

	Nombre y tipo del centro de estudios
	University of Business

Wroclaw (Polonia)

	
	

	Fechas
	2006 - 2008 

	Cualificación obtenida
	Bachillerato en Ciencias de la Salud

	Nombre y tipo del centro de estudios
	Colegio Sagrada Familia

Granada (España)

	
	

	Capacidades y competencias personales
	

	
	

	Idioma materno
	Español / castellano

	
	

	Otros idiomas
	

	Autoevaluación
	
	Comprensión
	Habla
	Escritura

	Nivel europeo (*)
	
	Comprensión auditiva
	Lectura
	Interacción oral
	Capacidad oral
	

	inglés
	
	C1 
	Usuario competente 
	C1 
	Usuario competente 
	C1 
	Usuario competente 
	B2 
	Usuario autónomo 
	C1 
	Usuario competente 

	
	(*) Nivel del Marco Europeo Común de Referencia (MECR) 

	
	

	Capacidades y competencias sociales
	En mis prácticas realizadas en Finlandia, todo el tiempo he estado en contacto directo con estudiantes de países de todo el mundo, he adquirido grandes habilidades comunicativas y socilales

	
	

	Capacidades y competencias informáticas
	IOS Office package.

Adove Indesign

Adove Photoshop (usadas anteriormente en mis prácticas)

	
	

	Permiso(s) de conducción
	A1, B 

	
	

	Otras informaciones
	Durante mi año académico en Polonia y Finalndia, todas las asignaturas las curse en inglés.


	Página 2 / 2 - Curriculum vitae de 

LINDE LEIVA ANA 
	Para más información sobre Europass: http://europass.cedefop.europa.eu

© Unión Europea, 2002-2010 24082010



