CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES

NOMBRE Y APELLIDOS: Alicia Simón Blanco

FECHA DE NACIMIENTO: 27 de marzo de 1983

LUGAR DE NACIMIENTO: Toledo     PROVINCIA: Toledo

DOCIMILIO: C/ San Sebastián, 8

LOCALIDAD: Borox                             PROVINCIA: Toledo

TELEFONO: 925 54 85 38                  MOVIL: 687 56 08 58

ESTADO CIVIL: CASADA

FORMACIÓN ACADEMICA

· Técnico especialista en la rama administrativa. Especialidad de secretariado colegio concertado Loyola Salesianos; Aranjuez, Madrid. Curso 99/00

· Realización de prácticas de administrativo en la gestoría Toledo & Clemares y asociados, de Madrid. Duración: septiembre-diciembre de 2000

FORMACIÓN COMPLEMENTARÍA

· Curso de mecanografía: 400 p/m

· Curso de informática básica: 60 horas

· Curso de informática avanzada: 180 horas

· Curso a distancia de prevención de incendios y normas de evacuación : 25 horas (2011)

· Curso a distancia de primeros auxilios y socorrismo laboral: 25 horas (2011)

· Curso a distancia de administrativo contable 60 horas (2012)

EXPERIENCIA  PROFESIONAL

· Oficial de floristería (empresa interflora de Illlescas ) 4 años (2002-2006)

· Atención al público.

· Manejo de la contabilidad y administración de la empresa.

· Gestión de pedidos a proveedores.

· Confección  de todo tipo de arreglos florales.

· Administrativa (empresa Puertas Arcicollar, S.L.) 6 años (2006-2012)

· Atención al público y ventas.

· Presupuestos, albaranes, facturas, y manejo de programas: Factusol, Contasol, TPV plus etc.
· Contabilidad

OTROS DATOS DE INTERES

· Carnet de conducir B y coche propio

· Emprendedora e independiente, con muchas ganas de trabajar y superarme cada día en ello.

