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María José Molina Calvo

	Datos Personales


	· Fecha de nacimiento: 24 de abril de 1971.
· Estado civil: Soltera.

· Domicilio: C/ San Fermín 37, 5º E 18013 Granada.
· Teléfono: 634562171 / 958151976
· Correo electrónico: mjosemolinacalvo@gmail.com

	Formación  Académica
	1990-1996  Licenciatura en Ciencias Económicas y Empresariales (Rama Contable). Universidad de Granada.

2009-2010 Máster en Asesoría de Empresas: Fiscal, Laboral y Contable. Escuela Europea de Dirección y Empresas, Madrid. 
2004-2005 Máster en Prevención de Riesgos Laborales. Nivel superior. Especialidad: Seguridad en el trabajo, Higiene industrial y Ergonomía y Psicosociología aplicada. Centro de Estudios Jurídicos de Granada, Granada. 

	Formación Complementaria
	Curso de Tributación Práctica y Contabilidad adaptada al nuevo Plan General de Contabilidad. Centro de Estudios Financiero, Madrid. Nº Horas: 150.
Curso de Contaplus-Facturaplus. Academia Universitaria Platón, Granada. Nº Horas: 25.


Curso de Confección de Nominas y Seguridad Social. Cámara de Comercio de Granada, Granada. Nº Horas: 25.

Curso de Aplicaciones Informáticas a la Actividad Empresarial. Confederación Granadina de Empresarios, Granada. Nº Horas: 400.

	Idiomas
	Inglés, nivel medio.
Alemán, nivel A2. Estudiando en la Escuela Oficial de Idiomas.

	Experiencia Profesional
	Agosto 2012 – Diciembre 2012: Administrativo contable en Ges Formación 2000, S.L. 

Funciones: Realizar el ciclo contable de la empresa, introducción de asientos contables, liquidación de impuestos, amortizaciones, etc. así como distintas tareas administrativas.

Octubre 2010 – Febrero 2011: Contable en Promociones y Construcciones García Mejías, S.L. 
Funciones: Cerrar la contabilidad de la empresa de los años 2006 a 2010 para poder presentar concurso de acreedores.


Septiembre 2.006 – Junio de 2010: Contable en Asesoría y Auditoria  Antonio Martínez. 
Funciones: Revisión de la contabilidad de las empresas a cargo, confección asientos contables, cierre contable y participación en cierre fiscal, liquidación de impuestos, consolidación contable, relaciones con los bancos, cuentas anuales, legalización de libros, amortizaciones, leasing, mantenimiento de archivo, etc., y demás tareas propias del puesto.


Enero 2.006 – Agosto 2.006: Administrativo en Celo Konforto Kaj Kvalito, S.L.. 
Funciones: Introducción asientos contables, conciliaciones bancarias, atención a clientes y proveedores, elaboración de presupuestos, mantenimiento de archivo y demás tareas propias del puesto.

Marzo 2.004 – Julio 2.004: Profesora de Educación Secundaria, especialidad Economía, I.E.S. Cerro Milano (Alhama de Almería). 
Funciones: Impartir clase de economía en primero y segundo de bachillerato.

Mayo 2.000 – Junio 2.000: Instructora en Enadasur, S.L.
Funciones: Impartir curos de formación continua de contabilidad.

Mayo 1.999 – Abril 2.000: Formadora en Programa de Garantía Social de Auxiliar de Oficina, organizado por el Ayuntamiento de Montejicar.
Funciones: Impartir programa de garantía social de auxiliar de oficina

	Informática

	· Microsoft Office (Word, Excel…).
· Contaplus.
· Contasol.
· A3Soc.

· Agrisoft.

· MN Program.

	Otros Datos
	Permiso de Conducir B, coche propio.
Movilidad geográfica total.

Incorporación inmediata.




