[image: image1.jpg]


Mª ARACELI ALARCON GARCIA



DATOS PERSONALES

Dirección




C/ Francisco Tomás y Valiente, nº 11-A, 5º A







39011  Santander

Fecha de Nacimiento



14 de Septiembre de 1966

Teléfono de contacto



607 49 83 83/ 942 35 33 18
E –mail





alargar11@hotmail.com
EXPERIENCIA LABORAL

· Administrativa. Correduría Seguros Diez Matabuena y Diolbe S.L. Santander 
2009-2013
· Directora de Oficina de Seguros. Seguros Avenida de Asturias 4. Palencia, 
2004- 2008.

· Jefa de Departamento de Administración. Seguros FINISTERRE. Palencia,

1994- 2004.

· Auxiliar Administrativo y de Caja. CITIBANK ESPAÑA. Palencia, 1993- 1994.

· Auxiliar Administrativo. FASA RENAULT. Palencia, 1993.

FORMACIÓN ACADÉMICA

· Licenciada en Ciencias Económicas y Empresariales. Facultad de Ciencias Económicas de Valladolid, 1991.

· Master en Dirección de Recursos Humanos. Fundación Universidad Empresa. Valladolid, 1993.

· Diplomatura en Turismo. Inacabado. Primer curso completo y parte de 2º. 2007
· Mediador de Seguros Titulado. 1999

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

· Realización de numerosos cursos relacionados con el Seguro, Liberty, Depsa, Reale, Fiatc.. Impartidos en las mismas Compañías. 2008 -2013. 20 horas.
· Curos de Experto en Nóminas y Seguridad Social. FUNDACIÓN CEOE-CEPYME. Santander 1-12-2008 aL 11-3-2009. 232 horas.
IDIOMAS

· Inglés- Nivel B1

· Conocimientos de Francés.

INFORMATICA

· Nivel  Muy Bueno:  Utilización de Bases de Datos, Tratamiento de Textos (Word), Hoja de Cálculo (Excel), Contaplus 
OTROS DATOS DE INTERÉS

Muchos años de experiencia en Administración, Contabilidad, Gestión bancaria y de recibos, Facturación, atención al público.

Permiso de conducir y vehículo propio.

Disponibilidad horaria y posibilidad de incorporación inmediata.

