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FORMACIÓN ESPECÍFICA EN ADMINISTRATIVO___________________________

· Técnico en Gestión Administrativa Grado Medio (2000): I.E.S. Polígono Sur.

· Curso del NPGC , Nominas y SS (2009): CEA

· Curso Contabilidad General (2000): 80 horas. Diputación de Sevilla

· Curso de Administrativo (1999): 700 horas: Junta de Andalucía.

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA__________________________________________

· Informática general: Paquete Office, entorno Windows 98 y posteriores, Internet, correo electrónico, XP, InfoPath, Publisher, etc.
· Informática de Gestión: Contaplus Élite, Nominaplus, Gescontrata, Directa, Winsuit, Pcnominas, Ts-lab, Monitor Informática, etc
· Otros cursos: 

· Curso de Internet: Fundación por el Progreso de Andalucía (2002): 60 horas

· Curso de Informática General: C.C. Esqueleto (1998): 60 horas    

EXPERIENCIA PROFESIONAL ____________________________________________
· AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

· SINTES ASOCIADOS LABORALISTAS,S.C. – (2011 – 2014)

· LIMPSUROBRAS –  (2008 – 2011)
· ASESORIA F.S.C. – 1 MES. (2008)
· OFICINAS DIA% - 3 MESES. (2008)
· MONDISA S.A. – 5 MESES. (2007)
· TELINFOR C. – 23 MESES. (2005-2006)
FUNCIONES: Contabilidad, Nóminas, S.S., alta baja trabajadores, grabación de datos, preparación de expedientes para subvenciones y certificados de clasificación de obras, etc.
· CAJERA.

· ALMACENES ARIAS. – 6 MESES. (2007)
· CATEDRAL DE SEVILLA. – 6 MESES. (2005)
· SUPERMERCADOS ENRAMADILLA. – 3 MESES. (2004)
FUNCIONES: Las propias de la caja, venta de entradas, inventarios, logística, etc.

OTROS DATOS_____________________________________________________________

· Disponibilidad inmediata de incorporación / horaria.
· Buena presencia, organización y seriedad en el trabajo.

· NIF.: 28.499.898-T
· He participado en varios inventarios y en grabando datos en varias campañas.
