- Curriculum Vitae -
Datos Personales
Nombre: 


Vanessa Burgos Serrano

Domicilio: 


C/ Albahaca nº 7

Población: 


Ontígola 45340 (Toledo)

Teléfono / E-mail: 

680 601 443 /
vanessaburser@hotmail.com
Fecha de nacimiento: 
3 de febrero de 1978

Estado civil: 


Casada

Permiso de conducir: 
Clase B1. Con vehículo propio

Formación Académica

	2000 - 2003
	Diplomada en Ciencias Empresariales  - "C.E.S. Felipe II, Universidad Complutense de Madrid" - Aranjuez (Madrid) 


Formación Complementaria

· Manejo de Internet, correo electrónico y redes sociales.

· Windows 98/2000, XP y Vista. Buen nivel en Aplicaciones Ofimáticas de Microsoft Office. Lotus Notes y Microsoft Outlook Express.
· Aplicaciones Autoline y New Darts (programas de contabilidad de la red Ford)

· FacturaPlus y Contaplus

Cursos: 
· Gestión Contable y Gestión Administrativa para Auditorias “ FEDETO ” (360 horas) octubre 2011 a enero 2012
· Informática para la Gestión Administrativa "Instituto Madrileño para la Formación dependiente de la Consejería de Economía y Empleo de la Comunidad de Madrid" (315 horas) 2001
Idiomas:        Inglés nivel medio hablado y escrito. Cursando 2º en Escuela Oficial De Idiomas
Experiencia Laboral

Julio  2003 – Diciembre 2010. 

Comercial de Automoción Burgos S.L., concesionario de vehículos marca Ford, con sede central en Aranjuez (Madrid) y sucursales en Toledo y Olías del Rey (Toledo).

Funciones:


-Contable en Departamento de Administración y Contabilidad.

-Llevanza de la contabilidad de los cobros y pagos y contabilización de facturas de proveedores,

así como control y análisis de clientes y proveedores.

-Relación directa con entidades financieras y de crédito y control de operaciones.

-Responsable de la elaboración de la declaración anual del modelo 347 que grava las operaciones

con terceros, clientes y proveedores. Manejo del pago telemático de impuestos.

-Responsable del trato directo con auditores externos, consiguiendo informes favorables de

auditoria durante tres años consecutivos, superando los informes desfavorables de años
anteriores.

-Colaboración con Mutua Universal en la evaluación inicial de Riesgos de trabajo y posteriores

revisiones y adaptaciones de la Prevención de Riesgos Laborales de los trabajadores, máquinas

e instalaciones en cumplimiento de la normativa europea de seguridad.

-Funciones comerciales, de seguimiento a  clientes a través de plataforma informática y llamadas

telefónicas.

Julio 2002 – Agosto 2002.

Parque Temático Warner BROS, San Martín de la Vega (Madrid)
Funciones: Auxiliar de restauración.
Informática:  











