Salta,   de          de 2014.
 
De mi consideración: 
                                  Tengo el agrado de dirigirme a Ud. con el objeto de hacerles conocer mi nivel académico como así también mis antecedentes laborales, con el propósito de en un futuro formar parte de tan prestigiosa institución a la cual Ud. preside.
                                  Cuento con experiencia en el área comercial (empresa La Cabaña) en atención al público y cajero; (empresa Tapicería Contreras) en pagos, cobranzas, atención al público y encargado de abastecimiento de insumos y materia prima; en el área jurídica (estudio jurídico) en atención al público y trámites varios; en el área de servicios y hotelería (empresa Ayres de Salta Hotel) en atención al público, recepción, pagos y cobranzas.
En cuanto a mi formación, me encuentro en condiciones de rendir las últimas cuatro materias de la carrera de Licenciatura en Ciencias Biológicas en la Universidad Nacional de Salta. Cuento, además, con un fluido manejo de herramientas informáticas así como del inglés y portugués básico. Como referencias personales debo destacar que soy proactivo y de muy buen trato con mis pares y superiores. 
Adjunto mi currículum vitae. Una entrevista será el marco adecuado donde pueda profundizar aspectos de mi perfil que resulten de su interés.
Sin otro particular, aprovecho esta oportunidad para saludarlo cordialmente. 
Bruno Nelson Carrazán.

DNI: 30.636.152
Curriculum Vitae. 
Datos Personales.                                        
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Apellido: Carrazán.
Nombres: Bruno Nelson.
Fecha de nacimiento: 16 / 01 / 1.984.
Lugar de nacimiento: Salta Capital.
DNI.: 30.636.152.
CUIL: 20 - 30636152 - 0.
Dirección: Alberto Mendieta Nª 4.039.
Nacionalidad: Argentino.
Estado civil: Soltero.
Edad: 30 años.
Teléfono fijo: (0387) 4 - 245791.
Teléfono celular: (0387) 155 - 023 - 828
E-mail: bruno0816@hotmail.com.
Estudios Académicos. 
Institución Primaria: Colegio José Manuel Estrada.
Primaria: Completa.
Institución Secundaria: hasta segundo año (Orientación: Perito Mercantil) Colegio José Manuel Estrada, luego Colegio Carlos Saravia (Escuela Nº 5.071). 
Secundaria: Completa.
Título obtenido: Bachiller con orientación en promoción comunitaria.
Institución Universitaria: Universidad Nacional de Salta (U.N.Sa.).
Universitario: rendir últimas cuatro (4) materias.
Carrera: Licenciatura en Ciencias Biológicas.
Experiencia Laboral. 
Empresa: La Cabaña.
Cargo: Cajero.
Tareas realizadas: Atención al público y caja.
Período: 15/10/2.003 al 15/01/2.004.
 
Empresa: Tapicería Contreras.
Cargo: Encargado.
Tareas realizadas: Atención al público, cobranzas, pagos y compras varias.
Período: 10/11/2.004 al 15/01/2.005.
Empresa: Tapicería Contreras.
Cargo: Encargado.
Tareas realizadas: Atención al público, cobranzas, pagos y compras varias.
Período: 10/11/2.005 al 15/01/2.006.
 
Empresa: Estudio Jurídico.
Cargo: Secretario.
Tareas realizadas: Recepción, atención al público y trámites varios.
Período: 20/05/2.006 al 20/08/2.006.
 
Empresa: Tapicería Contreras.
Cargo: Encargado.
Tareas realizadas: Atención al público, cobranzas, pagos y compras varias.
Período: 20/07/2.008 al 20/11/2.008.
 
Empresa: Ayres de Salta Hotel.
Cargo: Recepcionista.
Tareas realizadas: Recepción, atención al público, cobranzas, pagos y ventas.
Período: 23/06/2.007 a la actualidad.
Objetivo laboral.
Mi deseo es pertenecer a un equipo de trabajo donde puede aprender, capacitarme y complementar con mi experiencia, permitiéndome crecer en mi futura carrera profesional y generar estabilidad laboral.
Anexo.
· Conocimientos de Inglés básico.
· Conocimientos de Portugués.
· Conocimientos de Word, Excel, Windows XP, Linux.
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