GABRIELA ARIAS HERNANDEZ 

TEL:         8399-08-76
                  8309-19-34
EMAIL:   gabyariash20@hotmail.com
CURRÍCULUM VITAE
DATOS PERSONALES:

Lugar y fecha de nacimiento: Santa Ana, 26 de junio 1986
Identificación                       : 1-1284-0164
Estado civil                          : Casada.
Nacionalidad                        : Costarricense
Dirección                             : San José, Santa Ana, Rio Oro, Calle la Cebadilla.
EDUCACIÓN:

1999                Certificado de conclusión de estudios en el primero segundo ciclo de 

   Educación General Básica en la Escuela Jorge Volio Jiménez.
2002                Certificado de conclusión de estudios en el tercer ciclo de 

                        Educación General Básica en el Colegio de Santa Ana.
2004                Certificado de conclusión de Bachiller en Educación Media en   
                        El Colegio de Santa Ana.    
OTROS ESTUDIOS:

2008                Certificado de Operadora de computadoras (Microsoft Windows,         
                        Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point.

2012                Estudiante de Contabilidad Universidad Americana.
2013                Certificado Auxiliar de Contabilidad (Instituto Jiménez).
2014                Estudiante  de Ingles Conversacional (Academia Ingles Atitlan).
                        (Actualmente)
Propósito                     Integrarme a un equipo de trabajo comprometido y deseoso de 
                                      lograr sus objetivos. Participar de forma proactiva con mis 

                                      compañeros y ser ejemplo para los demás.

Metas:                          Llenar las expectativas de mi jefatura, ampliar mis fortalezas y 
                                      desarrollar mis capacidades dentro de la organización que 
                                      solicite mis servicios; así como seguir buscando la excelencia en 
                                      el ámbito laboral y personal.

Fortalezas :                  El trabajo en equipo, la seriedad, compromiso, deseo de 
                                      superación, espíritu de servicio y colaboración, el deseo de 
                                      aprender y mi integridad hacen de mí,  una persona capaz 

                                      de cumplir con las expectativas de la empresa que desee

                                      darme la oportunidad de formar parte de su equipo.
Experiencia Laboral:

2006-  2010                 Durante este periodo labore para la empresa Master Dry Cleaning 

                                    como administradora, ahí desempeñe funciones de encargada de                               
                                    Sucursal, caja chica, servicio al cliente.
.

De Marzo 2010 a        
     Agosto 2012

                                    Inicie labores para la empresa SERLA RESTAURANTES    
                                    Cadena Restaurantes Subway  en sus oficinas administrativas. 
                                     Desempeñe el puesto de recepcionista y Asistente. Entre mis 

                                     principales funciones fueron la atención al público de forma 

                                     personal o vía telefónica, la custodia de títulos valores (cheques) 

                                     para pago de proveedores, el manejo y control de facturas, envío 

                                     y recepción de encomiendas a las diversa red de restaurantes y 

                                     elaboración de reportes de evaluación y contabilidad de  

                                     restaurantes. 
Setiembre 2012 a        En esta fecha inicie labores para la empresa Alfatec de
 Abril 2014                   Costa Rica, inicialmente fui contratada para desempeñar el 
                                      puesto de auxiliar de contabilidad. Entre mis funciones 
                                      principales se encontraba el manejo de sistema SAP, manejo de 
                                      caja seca, control de notas de crédito, cuentas por pagar,                                       
                                      registro de facturas, asientos, estados de cuenta , entre otras.

                                     Posteriormente por decisión administrativa la empresa decidió
                                     unificar operaciones con DATAFORMAS S.A. por lo cual el 
                                     departamento de contabilidad fue disuelto y fui ascendida al 
                                     puesto de Asistente Administrativa donde desempeñe funciones 
                                     tales como: control de activos, elaboración de 
                                     códigos de mercadería, control y reintegro de caja chica, 
                                     registro de compras en el  sistema , realizar depósitos bancarios,

                                     recepción de pagos y recibos , elaboración de reportes semanales
                                     de ventas para las áreas de Contabilidad, Ventas y Gerencia 
                                     General .Adicionalmente me fue encomendada la asistencia 

                                      a la labor de Recursos Humanos entre Alfatec y Datafomas .
.
  REFERENCIAS:
Arturo Calvo  Contabilidad ICE 

Tel: 72056510
Gabriela Ureña  Contabilidad Subway 
Tel: 87749145

Jessica Gomez Contabilidad Walmart 

Tel: 86688834
Byron Sanchez Crédito y Cobro Alfatec

Tel :60403826
