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INFORMACIÓN PERSONAL

· NOMBRE:  SERGIO LLERA GARCÍA

· DNI: 80.054.527 – Z

· FECHA NACIMIENTO: 10 DE MAYO DE 1978

· DIRECCIÓN: C/ COMUNIDAD DE MADRID Nº 38
· POBLACIÓN: ZAFRA ( BADAJOZ )
· TLNO: 676 120 511 / 645 993 369

FORMACIÓN ACÁDEMICA

· Titulo en E.S.O. en el I.E.S. “ Suárez de Figueroa “ obtenido en el año 1995.

· Titulo de Graduado Escolar en el C.P. “ Pedro de Valencia “ obtenido en el año 1992.

· Titulo 1º Bachillerato en el I.E.S. “ Suárez de Figueroa “ obtenido en el año 1.996.

· TÉCNICO EN AUXILIAR ADMINISTRATIVO obtenido en el I.E.S. “ Santísimo Cristo del Rosario “ obtenido en el año 1999. FORMACIÓN EN CENTRO DE TRABAJO

      Desarrollo de funciones de administración y contabilidad en la empresa Fundiciones Especiales Zafra, S.A.L. en Zafra durante 3 meses, en régimen de Formación Profesional en Centro de Trabajo al amparo de un convenio especial del Ministerio de Educación con dicha entidad. PROYECTO EMPRESARIAL: Elaboración práctica en equipo de un Proyecto de Implantación Empresarial, determinación de su viabilidad y desarrollo de mercado ( estudio jurídico – económico, documentación real, contabilidad, análisis financiero, prospectiva, mercado, publicidad, etc. ).

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

· Aplicaciones informáticas de Gestión. “COEBA”. Zafra 3 de Julio – 25 de Septiembre de 1998. 300 horas.

· Aplicaciones Informáticas de Empleado de Oficina. “COEBA”. Zafra 17 de Junio – 27 de septiembre de 1999. 300 horas.

· Técnico en Emergencias Sanitarias. “CRUZ ROJA ESPAÑOLA”. Zafra 15 de Noviembre de 2008. 110 Horas.

EXPERIENCIA LABORAL

· Jefe de Administración. Dirección, gestión y funcionamiento de la empresa. Duración: 6 meses. MAXI EXPRESS DE EXTREMADURA, S.L.  

· Auxiliar Administrativo. Duración: 10 años. PUERTAS Y AUTOMATISMOS CARMO, S.L.U. Contabilidad informatizada ( Jefe de Administración ): Contaplus, Facturaplus, Nominaplus. Nivel avanzado.

      Otras funciones: atención telefónica, pedidos, albaranes, gestión de cobros, facturación, recepción mercancía, etc.
· Mozo de Almacén. Pedidos, facturación, almacenaje, etc. Duración: 3 años y 6 meses. MERKA - CASH ZAFRA, S.L.U. ( Almacén mayorista de alimentación).

Funciones: maquinista de plataforma elevadora de palets, toro, etc, reparto, pedidos, cajero – facturación, recepción de mercancía, etc.
INFORMÁTICA

· Aplicaciones informaticas de oficina y operatoria de teclado. Nivel avanzado

· Entorno MS-DOS y WINDOWS, INTERNET.Nivel avanzado

· Manejo a nivel de usuario de Linex.

OTROS DATOS DE ÍNTERES

  -Carnet de Conducir tipo B - C1 y BTP ( Ambulancias )
    -Disponibilidad Geográfica y horaria.

    -Actualmente me encuentro en disposición de trabajar en un puesto  con responsabilidad y      confianza.

