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Argentino
31 años, Soltero
Teléfonos:  (5411) 4543-4848 | (5411) 15-3141-3748

José María Pirán 5525 – Cdad. de Buenos Aires

marcelomuccillo.mail@gmail.com

Perfil de LinkedIn: http://ar.linkedin.com/pub/marcelo-muccillo/29/92b/957
“Profesional administrativo general con experiencia en gestión de una oficina multitareas coordinando equipos de trabajo. Me apasiona y me siento cómodo organizando tareas administrativas día a día y enfrentando desafíos orientados a la organización de procesos. En búsqueda de nuevos desafíos que me permitan sumarme al equipo de una compañía y continuar con mi desarrollo profesional y personal”.
FORMACIÓN ACADÉMICA

· 2013 – Licenciatura en Comercio Internacional 

Universidad Nacional de La Matanza (UNLaM) – Sede Centro – en curso
· 2011 – Técnico Superior en Comercio Exterior

Cámara Argentina de Com., Ind. y Prod. de la República Argentina (Instituto CACIPRA) 
· 2010 – Despachante de Aduanas / ATA
Cámara Argentina de Com., Ind. y Prod. de la República Argentina (Instituto CACIPRA) 
· 2004 – Técnico Superior en Relaciones Públicas    

Título Intermedio: “Técnico en Comunicación Empresaria”.

Universitas Estudios Superiores (VNIVERSITAS ESTVDIOS SUPERIORES)
· 2001 – Técnico en Computación con orientación en Administración de Empresas
Escuela de Educación Técnica Nº 32 “General José de San Martín”
EXPERIENCIA LABORAL

Administración, Compras y Abastecimiento (Octubre 2007 al presente)

M.M.O. MUCCILLO Hnos. | Empresa Familiar, Servicios para la Construcción 
Principales tareas:
· Freelance 

· Atención a principales Clientes. Facturación de Servicios.
· Armado de presupuestos y seguimiento. 
· Gestión de compras de Materias Primas y Materiales. Logística. 

· Pago a proveedores.

· Control de Liquidación y Pago de Sueldos.   
· Manejo de personal eventual a cargo.
Profesor Suplente (Mayo 2012 al presente)

Escuela Técnica Nº 24 “Defensa de Buenos Aires” | Secundario Técnico
Principales tareas: 

· Freelance 

· Docente Suplente de Taller Computación Ficha Nº 466 596.

· Elementos básicos de Computación, MS. Word y MS. Excel

Referencias: Mónica Marsano | Vice-rectora del Colegio 

Responsable General de Sucursal (Noviembre de 2009 – Noviembre de 2011)

GRUPO GLENCORE S.A. | Comercio internacional del Agro.

Principales logros: Jefe de la sucursal Centro. Optimización de los procesos en las tareas diarias y planeamiento de trámites generales y específicos de toda la oficina. Mejora en la coordinación de entrega y recepción en tiempo y forma del equipo de las 4 personas a cargo.
Segunda etapa:

· Coordinador y responsable de la oficina, con personal a cargo, gestión integral y seguimiento de los trámites de las otras sucursales. Relación directa con encargados y gerentes de áreas
· Representante de la empresa en AFIP, organismos de Comercio exterior, otros organismos, trámites en bancos, escribanías y embajadas de otros países. 
· Compilación y verificación de requisitos en documentación requerida para el SENASA.

· Seguimiento de encomiendas, firmas, recibos, manejo de valores, moneda nacional y extranjera.
· Carga de datos, comisiones, parciales, boletos de compra venta de granos y oleaginosas, 
 E-mailing con Lotus Notes y contacto con sucursales del exterior.
Primera etapa:

· Mensajería y carga de datos en planillas, envío y recepción de documentación, tareas administrativas generales.

· Despachos de documentación al exterior.

· Envíos de muestras en SENASA, compras y abastecimiento de insumos.

Referencias: Marcelo D. Yorio | Gerente de Comercio Exterior en Glencore S.A. 
Facturista (Mayo 2006 – Agosto de 2007)

KEVINGSTON S.R.L. | Industria textil
Principales logros: Conocimiento y colaboración en los procesos de una fábrica/planta de la industria textil, desde la recepción de la materia prima, hasta la expedición del producto terminado a consumidores finales.
Segunda etapa:
· Control íntegro cruzando remitos con mercadería para su expedición. 

· Ruteo y coordinación de entrega en tiempo y forma de los envíos a las sucursales propias y franquicias.

· Facturación de pedidos a sucursales en el mercado local y extranjero (sistema FoxPro). 

· Carga de órdenes de compra, control de mercadería y stock (sistema SAX)

· Colaboración en suplencias para atención al público y ventas en sucursales de los propios dueños.

Primera etapa:

· Recepción de materia prima y prendas (control de mercadería ingresada por Talle, color, corte,  y cantidad). 
· Cadetería interna

· Reposición y armado de pedidos a locales propios y franquicias. 
Referencias: Daniel Díaz | Encargado de fábrica en Kevingston S.R.L. 

Empleado administrativo (Febrero 2005 – Septiembre 2005)

DIMAGRAF S.A.C.I.F. | Importadora y Exportadora Productos Gráficos
· Verificación y cruce de información de cartera de cheques. Uso del Sistema SAP.
· Carga de sueldos y jornales en área HR. 
· Tareas de verificación de datos en sector Importaciones.
· Comunicaciones telefónicas y vía e-mail con deudores.

· Cadetería y mensajería, interna y externa en áreas: Tesorería, Contables e Importaciones.
Referencias: Alicia Porcelli | Responsable de Contabilidad en DIMAGRAF S.A.C.I.F.
CONOCIMIENTOS
	IDIOMAS
	INFORMÁTICA

	Inglés: Nivel Intermedio (oral y escrito)

Portugués: Nivel Básico (oral y escrito)
	Nivel Avanzado: MS Excel, PowerPoint, Word, Lotus Notes.
Nivel Intermedio: Photoshop, Autocad, Corel Draw.

Nivel Básico: SIM – Módulo MANI/MANE, SAP, ORACLE (AP)


CURSOS Y SEMINARIOS

· “Transporte, seguro y distribución en el Comercio Internacional”, UTN-CAC, e-learning, 2014
· “Auxiliar Contable”, Curso Intensivo UBA, Capacitarte Verano 2013. 

· “IV Jornada sobre Comercio Exterior”, Prensa Económica, UADE Junio de 2012.
· Sistema SIM, modulo MANI/ MANE, ATA, Noviembre 2010.
· Lectura “Programa de desarrollo de Supervisores de depósitos”, ARLOG
OTRAS ACTIVIDADES

· Deporte 2 veces por semana
· Ajedrez desde muy temprana edad

REFERENCIAS LABORALES:
	Marcelo Diego Yorio
myorio@glencore.comRelación: Jefe en San Isidro 
Experiencia relacionada: Grupo Glencore S.A. - Responsable General de Sucursal 
Puesto en la Empresa: Gerente de Comercio Exterior 
Mail:  
Teléfono: 011 47355000 

	Juan Carlos  Marin
jcmarin@glencore.comRelación: Jefe en Bahía Blanca
Experiencia relacionada: Grupo Glencore S.A. - Responsable General de Sucursal 
Puesto en la Empresa: Jefe de Sector Contable 
Mail:  
Teléfono: 0291 4591100 


	Daniel Díaz
danieldiaz@kvn.com.arRelación: Jefe
Experiencia relacionada: KEVINGSTON S.R.L. - Facturista 
Puesto en la Empresa: Encargado de Fábrica 
Mail:  
Teléfono: 011 47089520 

	Lucas Filippo
lucasfilippo@kvn.comRelación: Fue mi jefe 
Experiencia relacionada: KEVINGSTON S.R.L. - Facturista 
Puesto en la Empresa: Encargado de Facturación 
Mail:  
Teléfono: 011 47089520 


	Alicia Porcelli
aporcelli@dimagraf.com.arRelación: Fue mi jefe en tareas contables
Experiencia relacionada: DIMAGRAF SACIF - Administrativo - Cadete 
Puesto en la Empresa: Responsable de Contabilidad 
Mail:  
Teléfono: 011 45452225 

	Debora Wengrovsky
Relación: Fue mi jefe en tareas administrativas
Experiencia relacionada: DIMAGRAF SACIF - Administrativo - Cadete 
Puesto en la Empresa: Administración y RRHH 
Mail: dwengro@dimagraf.com.ar
Teléfono: 011 45452225 



