CURRICULUM VITAE

Cinthya Fonseca Cabrera
Datos Personales:

Fecha de nacimiento:  
 14 de junio de 1985.                

Dirección:

           Concepción abajo de Alajuelita.

Estado Civil:

           Soltera.

Teléfonos:

           8463-5284 ó 22757818 

Información Académica:

Licenciatura de Comunicación en Mercadeo

Universidad Americana 
Bachillerato en Periodismo 

Universidad Internacional de las Américas. 
Experiencia Laboral:
Difusión y Desarrollo S.A programa de radio Salud al día.

Mayo 2014 hasta la fecha
Posición: Periodista 
Funciones Principales:
· Realización de entrevistas

· Organización y locución de programa de radio Salud al Día transmitido por Radio Nacional 
Departamento de Prensa del Ministerio de Educación Pública


Marzo 2013 a diciembre 2013

Posición: Periodista 
Funciones Principales:

· Monitoreo de noticias 

· Redacción de Notas periodistas 

· Comunicación Audiovisual 

· Entrevistas

· Soporte a Entrevistas 

· Manejo de Prensa 

· Organización de Actividades 
· Realización de Giras por inauguración de Centros Educativos 

Ministerio de Educación  Pública.
Julio 2010 hasta la fecha.

Posición: Oficinista 1. Dirección de Informática de Gestión

Recepcionista y Secretaria del Departamento de Bases de datos y seguridad.  

Funciones Principales:

· Atender de la central telefónica.

· Recibir y distribuir la correspondencia en la Dirección de Informática de Gestión.

· Organizar el archivo de la jefatura y las secciones del departamento de Bases de Datos y Seguridad.

· Mantener y actualizar el registro de ingreso y salida de correspondencia del departamento de Bases de Datos y Seguridad.

· Mantener y actualizar los archivos de correspondencia del departamento de Bases de Datos y Seguridad.

· Atender a los visitantes que ingresen a la Dirección de Informática de Gestión.

· Realizar las funciones propias del puesto, según el Manual de Puestos de la Dirección General de Servicio Civil, así como las que determine su jefe inmediato
Periódico La República 

Febrero 2007 a junio 2009  

Posición: Ejecutiva de servicio al cliente  

Funciones Principales:

· Llevar seguimiento de los clientes que se encuentran suscritos al periódico.

· Hacer que la entrega del periódico hasta su casa sea lo más eficiente posible.

· Hacer sentir al cliente lo más satisfecho con todos los servicios que le brinda el periódico.

Club de Libros 
Junio 2012 a diciembre 2012
Posición: Periodista 

Funciones Principales: 

· Cubrir eventos en los cuales presentan nuevos libros de autores nacionales

· Redacción de notas sobre libros y autores nacionales para la página web. www.clubdelibros.com 

· Redactar reseñas de nuevos libros nacionales para publicarlas en la página de internet www.clubdelibros.com
· Desarrollo del programa de Radio de Club de Libros en Radio U 101.9 FM.

Otros Estudios:

· Técnicas de oficina (Secretariado)


Colegio Ricardo Fernández Guardia

· Ingles I, II Y III Nivel conversacional  


Instituto Nacional de idiomas (INISIS).
· English as a Second Language

          College of Southern Maryland U.S.A
· Inglés Conversacional 

Instituto Nacional de Aprendizaje


(Actualmente)

· Operador de computadoras 


Instituto Latinoamericano de computación.

          (ILAC)

· Técnicas de telemercadeo

          Fundes                               
Referencias Laborales:

Licda. Evelyn Ugalde 

Periodista y Escritora 

Club de Libros 

Teléfono: 8890-2378
Lic. Ricardo Lizano Calzado

Director del Periódico El Venezolano

Teléfono 8391-4334

Ana Cecilia Meléndez Hernández
Administración en Recursos Humanos 

8332-6117

Licda. Jenny Navarro Blanco 
Jefe Sección Administración Departamento de Base de Datos y Seguridad 

Ministerio de Educación Pública 

Teléfono: 8884-77-59/ 2256-8880 ext. 1590
