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DATOS PERSONALES

NOMBRE Y APELLIDOS:                                                  ARANCHA CÓRDOBA BLÁZQUEZ
LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO:                                   Madrid, 07/04/80
D.N.I.:                                                                          09.030.509-L
DIRECCIÓN:                                                                  C/Buendía, nº2, 7ºC                     

                                                                                    28803 Alcalá de Henares (Madrid)
TELEFONO DE CONTACTO:                                             659. 05. 44. 49

FORMACIÓN ACADEMICA
- Bachillerato: I.E.S. Isaac Albeniz
1994-1999

- Laboratorio de Diagnóstico Clínico
1999-2001

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

Sistemas Operativos: 

- Windows 95

- Windows 98

- Windows XP

Ofimatica:

- Microsoft Access

- Microsoft Excel

- Microsoft Word

- Microsoft Power Point

Programación:

- Conocimientos de Visual Basic 6.0

Contabilidad:

- Contaplus

- Nominaplus

- Facturaplus

Programas

- Prinex

- Megacis

- Expertis

IDIOMAS

· Inglés: Nivel medio en conversación y escritura.
EXPERIENCIA PROFESIONAL

-(15/06/2012- 31/02/2014) Responsable Compras- Dpto mantenimiento-Administración en PLÁSTICOS HIGUERAS, S.L.

•
Responsable Compras: Solicitud de presupuestos, Reunión con proveedores, Elaboración de comparativas..

•
Responsable Dpto de mantenimiento: planificar con el director técnico las tareas diarias del personal de mantenimiento, elaborar informes diarios de las tareas realizadas por el dpto.,junto con los partes de trabajo correspondientes, control horas extras mensuales del personal, realizar pedidos de repuestos y recambios…

•
Administración: introducir en el programa “Megacis”, las producciones diarias en la planta, elaborar albaranes de entrada y salida de mercancía, recepcionar en el programa las materias primas, elaboración de informes de horas de producción de las máquinas, pedido de necesidades, elaboración de órdenes de producción para las máquinas..Elaboración y seguimiento de No Conformidades, por parte de clientes, proveedores o nuestro dpto. de calidad…

-(07/01/2009 – 31/01/2010) Representaciones Autostretch, S.L.L

Función: Facturación, Pedidos, Albaranes, Cartera de clientes, Pagos, Bancos, Contabilidad, Administración comercial, Control de vencimientos, Control de cajas, Proveedores, Realización de Presupuestos…

- (31/01/07 - 31/10/08) Administrativa en Promohispania Proyectos Inmobiliarios, S.L/ Grupo Habitae División Construcción, S.L

Función: Facturación, Liquidaciones, Devoluciones y Abonos, Cartera de clientes, Devolución de retenciones, Pagos, Bancos, Nóminas, Contabilidad, Administración comercial, Control de vencimientos, Control de cajas,…

- (01/05/06 – 31/12/2006) Administrativa en Ecological Mailing, S.L

Función: Facturación. Albaranes, cartera de clientes, control de proveedores, realización de presupuestos, manejo de programa ABC WARE para control de movimientos del almacén, stock,.. Realización de asientos contables, bancos, facturas,...

- (01/04/04 - 31/03/06) Secretaria en Laboratorios Hoffman, S.L.

Función: Facturación, Liquidaciones, Devoluciones y Abonos, Cartera de clientes, control entrada y salidas de mercancías, tareas de contabilidad como la realización de asientos contables, control de proveedores, albaranes, facturas.....

-(15/11/02- 31/03/04) Administrativa en Dirección de Publicaciones, S.L
Función: Facturación, Liquidaciones, Devoluciones y Abonos, Atención telefónica, gestión de clientes, albaranes, pedidos, cobros....


DATOS DE INTERÉS
· Permiso de conducir A y B

· Vehículo propio



	 

	


