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	ADMINISTRATIVO – CONTABLE
Tfno: 617.178931
Fecha nacimiento: 09/11/1972

Carnet de conducir B, vehículo propio


ammpalomar@hotmail.com
es.linkedin/in/anamontanes


Formación académica

Universidad de Zaragoza

Licenciada en Ciencias Empresariales (1990-1995)
Especialidad contabilidad

experiencia PROFESIONAL
Ekoalfa 4, S.A. (Travelmar) – Central agencia de viajes
Desde 1997 a  2013
· Contabilidad financiera diaria informatizada (programa propio empresa)
· Cuadre de cuentas

· Control acreedores y proveedores (gestión de pagos, control de saldos, atención telefónica, cierre de cuentas, negociación de deudas)

· Control cajas oficinas

· Control cobros departamento clientes extranjeros
· Departamento personal (contratos, nóminas, seguros sociales)

· Impuestos 
· Atención al cliente
DYR, S.L. – Restauración de muebles antiguos
1996

· Adjunta Dirección en prácticas 
· Planificación de departamentos

· Manejo paquete contable

· Análisis de informes contables
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OTRA FORMACIÓN
Cursos realizados: 
· Nuevos mercados para PYMES, Plan de internacionalización (CEOE, 2014, 60 hrs)
· Comercio exterior (CEOE, 2014, 60 hrs)
· Contaplus (AFIM, 2014, 75 hrs)
· Fiscalidad en operaciones financieras (IFES, 2013, 40 hrs)
· Gestión de la Empresa familiar (Coursera, 2013) 
· Jornadas Declaración de la Renta 2012 (Cai Negocios, 2013)
· Gestión de Dirección (CEPYME, 115 hrs, 2010) 
· Comercio electrónico (IFI, 32 hrs, 2010) 
· Aplicaciones para el e-turismo: cómo utilizar blogs (IFI, 22 hrs, 2010)

· Dirección de equipos (CEPYME, 100 hrs, 2010)

· Inglés Empresarial (CREA, 80 hrs, 2009) 
· Inglés de Negocios (ÉLOGOS, 250 hrs, 2008)

· Gestión Recursos Humanos (CREA, 135 hrs, 2008) 
· Gestión de la Calidad Total (CREA, 120 hrs, 1999)
· Gestión Económico-Financiera (CREA, 135 hrs, 1999)
· Contratos-nóminas-Seguridad Social (IFES, 40 hrs,1999)
· Prevención de Riesgos (CREA, 125 hrs, 2002)
OTROS DATOS

· Nivel medio-alto inglés 

· Dominio ofimática

· Internet

· Banca electrónica

· Redes sociales[image: image2.png]
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