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VIRGINIA BERMÚDEZ SUÁREZ

Lugar y fecha de Nacimiento: Madrid, 08-09-1979
Estado civil: Casada
                Domicilio: C/ Rafael Alberti 7 Bajo1 Camarma de Esteruelas 28816 Madrid 
DNI: 07249481L
Teléfono: 677837327

E-Mail: virginiabermudez79@gmail.com

FORMACIÓN ACADÉMICA

- FPII, TÉCNICO Especialista en Informática de Gestión de Empresas (I.F.P. Tetuan de las Victorias, Madrid).(2000)

- Título de Bachillerato (I.E.S Gabriel García Marqués, Madrid). (1995).


FORMACION ADICIONAL

- Curso de Gestión de ventas por Xavier Olivella, TAISO. (2006).
· Curso: Contabilidad. Academia Teclado 3,Madrid (1999)
· Curso: Secretariado de Dirección. Academia Teclado 3,Madrid (1999)


EXPERIENCIA PROFESIONAL

- Encargada, Papelería técnica Simón Office (Desde junio de 2012 hasta Julio 2016)

·  Funciones:

· Atención clientes (cara al público)

· Atención proveedores

· Atención clientes empresas

· Preparación pedidos

· Labores administrativas (facturas, albaranes, correspondencia, presupuestos.. etc)

· Labor comercial

-Dpto. Ventas, Manterola División Arte S.A.  (desde junio 2004 hasta Abril 2011).

· Funciones:

· Realización de proyectos económicos y técnicos. Exposiciones de obras de arte: transporte, embalaje/desembalaje, montaje/desmontaje.

· Presupuestos.

· Labor comercial.

- Secretaria de dirección, Departamento I+ D Amena (2003 -2004)

- Gestor de Cobros, GESIF (2002 - 2003).

- Dependienta Textil, Carrefour (Mar 2001).

- Trabajos diversos con ETTS durante periodo de estudios (manipuladora, cajera,  azafata, recepcionista). 


IDIOMAS

- Nivel medio en Inglés.

OTROS


· Carné de conducir B1 expedido en Enero de 2001. Vehículo propio.

AFICCIÓNES

Viajar, deportes (escalada), 

