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CURRÍCULUM VITAE


	FORMACIÓN

- Título Auxiliar Administrativo: Instituto de Formación Profesional Mota Del Cuervo.

-   Titulo BUP en el Instituto Fernando Zóbel  de Cuenca.

-   Titulo COU, en el Instituto Fernando Zóbel de Cuenca.

-   Técnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones Informáticas.


EXPERIENCIA PROFESIONAL

- Ambulancias Emergencia Cuenca:
Contrato de duración determinada desarrollando tareas propias de Oficina: Facturación, nóminas, atención al público, control viajes,......etc.

- Milano trajes:

Dependienta en la tienda Milano trajes de Valencia como apoyo a la plantilla. 
- Estudio de Arquitectura de D. Francisco Javier Delgado Medina en Socuéllamos (Ciudad Real):
Contrato de carácter indefinido durante 4 años, como Técnico Superior en Desarrollo de Aplicaciones Informáticas, desarrollando tareas de Administrativo, mediciones, valoraciones, etc…, junto con el manejo del programa de dibujo Autocad 14.0.

- Bellver Candela, (Centro De Asesoría Hipotecaria de Cuenca):
Contrato de carácter indefinido como Administrativo durante 8 años, desarrollando todas las tareas de gestión, control y tramitación de escrituras públicas, viviendas de VPO, viviendas de VPT, etc.., junto con las tareas administrativas y contables necesarias.
Apoderada de varios Bancos, como: Deutsche Bank, Ing Direct, Unión de Créditos Inmobiliarios (grupo Santander Central Hispano), BBVA, Caja Madrid, etc, para las firmas notariales. 
 - Instalaciones de Fontanería Rus, SL

Contrato anual realizando trabajos de administración de empresa y contabilidad.

Por finalización de Contrato actualmente me encuentro en situación de desempleo.

CURSOS

*
Curso de Auxiliar Administrativo impartido por el INEM (Cuenca) de 500 horas de duración con el programa:
Mecanografía.
Contabilidad general.
Prácticas de Oficina.
Seguridad Social y Nóminas.
*
Operador de Informática impartido por el Centro Hispaval de Valencia.
*
Curso de Marketing de 2 años de duración a distancia.

*
Curso de Ofimática Aplicada en entorno Windows impartido por la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha.

*
Curso de Gerente de Cooperativas  de tres meses de duración en el Centro Regional de Cooperativismo Agrario de Las Pedroñeras impartido por  la Consejería de Agricultura de Cuenca con el programa:

Contabilidad.

Relaciones humanas en la empresa.
Contabilidad en soporte informático.

Atención al público.
*
Prácticas en el Estudio de Arquitectura de D. Fco. Javier    Delgado Medina, teléfono 926530629.

DATOS DE INTERÉS

Permiso de conducir B.

IDIOMAS

Inglés nivel medio.
INÉS MELLADO DONAIRES				TELF: 969 23.56.09/ MÓVIL: 655281427


AVDA. JUAN CARLOS I Nº 6 1º B			FECHA. NAC.: 16.08.69
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