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CURRICULUM VITAE
INFORMACIÓN PERSONAL                                           

Nombre: 
Isabel


Apellidos: 
Magaña Ruiz



DNI: 

27.527.936 H

Fecha de nacimiento: 
12 MAYO 1967
Dirección:      C/ Bahía Puerto Príncipe, nº 8
Ciudad: 
La Cañada (Almería)



Teléfono: 
692601991
E-Mail: 
isamagru@hotmail.es


EXPERIENCIA PROFESIONAL

.

· De 08/2002   a  Julio/2011
Empresa: Proyecto 2005, S.C.A.  (T.S.O. Renault Trucks)
Puesto: JEFA DE ADMINISTRACIÓN
Principales Actividades: 

· Dirección, Contratación de personal, Contabilidad, Facturación(cobros, pagos).
· Administración, Recepción, Tesorería, Relaciones (proveedores, clientes),

· Archivos (clasificación), Atención al cliente. 
· De   Octubre/1992   a    Diciembre/2001 
Empresa: Almerisan, S.A.
Puesto: ADMINISTRATIVO
Principales Actividades: 

· Recepcionista, Teleoperadora
· Facturación (clientes, proveedores), Contabilidad (cobros, pagos).
· Secretaria de dirección.
· Archivos (clasificación).

· De  Abril 1990   a   Marzo/1992
Empresa: Transportes Frio Indalo, S.C.A.
Puesto: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Principales Actividades: 

· Secretaria y Recepción.
· Relaciones con clientes (gestionar cargas de mercancías).
· Atención al público

· De  Septiembre/1989   a   Febrero/1990
Empresa: Consejería de trabajo y Asuntos Sociales Almería (C.E.M.A.C.)
Puesto: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Principales Actividades: 

· Secretaria y Recepcionista.
· Mecanógrafa en Actos de Conciliación, despidos….
· Administrativo.
FORMACIÓN ACADEMICA

· Junio 1999
Titulación: TÉCNICO ADMINISTRATIVO
Centro: Instituto de Enseñanza Secundaria LOS ANGELES (Almería)

· Junio 1990
Titulación: BACHILLER
Centro: Instituto Bachillerato AL-ANDALUS

· Septiembre 1981
      Titulación: E.G.B.

      Centro: Colegio Nacional VIRGEN DEL PILAR

FORMACIÓN REGLADA
· Septiembre  2012

Titulación: Inglés Gestión Comercial (220 horas) Junta de Andalucía.
Centro: Soc. Internacional de Educación e  Investigación Aplicada.

· Abril  2012

Titulación: Inglés Atención al Público (220 horas ) Junta de Andalucía.

Centro: Soc. Internacional de Educación e  Investigación Aplicada.

· Diciembre  2010

Titulación: Técnicas Administrativas de Oficina (80 horas).

Centro: Almeriforma
· Julio  2010

Titulación: Calidad de Servicio y Atención al Cliente (80 horas).

Centro:  Almeriforma

· Julio  1991

Titulación: Informática y Gestión de Empresas I  (250 horas)

Centro:  Almerimatik
· Marzo  1990

Titulación: Auxiliar Administrativo de Contabilidad  (60 horas)

Centro: Excma. Diputación Provincial de Almería

· Diciembre  1989

Titulación: Contratación Laboral  (60 horas)

Centro: Excma. Diputación Provincial de Almería
OTROS

· Idiomas: Inglés ( Grado: Bajo-Medio)
· Conocimientos: Word , Excel, Windows, Power Point, Access y Linux.
· Capacidad  para  trabajar  en  equipo ( comunicación, Coordinación)
· Carnet de Conducir: B1 (Vehículo Propio)

· Disponibilidad  inmediata

· Carnet  de  manipuladora
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