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                 VALLEJOS KARINA VIVIANA

Datos Personales                  

· D.N.I:  22320957

· Domicilio: Morcillo 1815  Cordoba  Capital

· Teléfonos:  En Córdoba:   351 -  3531945 

·                                         378315846122 

· Email: kareninakv@hotmail.com
· Estado Civil:  Casada  -sin hijos-           

· Fecha Nac: 30/10/71

· Edad: 42 años

Estudios Cursados            

· Licenciada en Sistemas. Universidad Nacional del Nordeste.UNNE. Ciencias Exactas. Corrientes.

· Carrera de Diseño Grafico. Universidad Nacional del Nordeste. UNNE. Arquitectura y Urbanismo . Resistencia. Chaco.
· Perito Mercantil. Titulo obtenido en la Escuela Normal Nacional Superior “José Manuel Estrada”. Corrientes.

Idiomas

· Inglés        –  Nivel Intermedio.       

· Portugués   –  Nivel Intermedio.

Conocimientos Grales.      

· Microsoft Office: Word, Excel, Access, Power Point, Publisher.

· Tango Gestión. Manager. Liquidación de Sueldos. Facturación. Stock.

· Sistema  Bejerman. Liquidación de Sueldos. SQL/ Oracle. Cobol, Fortran, Pascal. Java. Visual Basic.
· Analisis de cuentas. Informes contables. Conciliaciones bancarias. 

· Facturacion. Pago a Proveedores.

· Tramites bancarios.

· Tramites vs – AFIP. DGR. ANSES. ART -
· Rentas. Ingresos brutos. Iva Compras. Iva Ventas.
· Aplicativos AFIP. Iva. Ganancias. Sueldos y Jornales. Etc.

· Programas de Diseño: Photoshop, Corel Draw, Dreamweaver. Fireworks. Illustrator.

· Manejo de Internet. Nivel Avanzado.
·   Dactilografía. Nivel avanzado.

Experiencia Laboral         

· Secretaria de Estudio Jurídico. Actividad Desempeñada

      Actividad desempeñada desde enero 2000 a julio 2002.

· Frigorífico TOMAS ARIAS S. A. Dpto. Personal.

      Responsable de la liquidación de Sueldos y Jornales.

      Manejo del Personal. Altas . Bajas. Formularios Anses.

                                               ART. Form 931 AFIP. Facturación. Stock.
                                               Actividad desempeñada desde Julio 2004 a Mayo 2010.

                                               Tel. 03783-411662 Riachuelo – Corrientes.

· Asistente Estudio Contadora Chain Maria de Lourdes.
      IVA, Ingresos Brutos, Ganancias, Sueldos.

      Actividad desempeñada desde Enero 2008 a Mayo 2010.

      Tel. 03783434403 . Corrientes Capital

· CEO – Centro de Especialidades Odontológicas.

      Administración General de la Clínica. Manejo de Agenda. Elaboracion de presupuestos. Pago a proveedores. Insumos. Tramites varios.       
      Actividad desempeñada desde Mayo 2010 al 30 de Noviembre de 2010,   
      Tel. 03722 – 436696. Resistencia – Chaco
· Policor S.R.L. Tapihouse. Administrativa Contable. Iva Compras- Vtas

Sueldos. Facturación. Control de Stock. Sistema Manager. Sueldos. Conciliaciones bancarias. Tramites bancarios, de anses, afip , art etc. Actividad desempeñada desde 3 de enero 2011 a Agosto 2011. Rivadavia 651. Cordoba Capital . tel 351-4237710.
· Leon Frydman e Hijos . Vaqueria. Administrativa Contable. 

      Liquidación de Tarjetas de Creditos/ Debitos. Concialiacion bancarias   de 6 Bancos ( Santander Rio, Standard bank, Cordoba, Credicoop, Nacion, Citi). Conciliaciones de Trajetas de Creditos/debitos. Realizacion de Planilla de Caja diaria resumiendo las ventas de 10 locales.  Control de las liquidaciones de Tarjetas y conciliaciones de tarjetas de créditos/debitos. Calculo de las horas extras de los empleados. Tramites bancarios. Etc. Actividad desempeñada desde Agosto de 2011 al 15 de Agosto 2014.
 9 de julio 166. Cordoba Capital. Tel 4235858.
Referencias Laborales         

· Sr. Jorge Quintana. Frigorífico TOMAS ARIAS S.A
      Tel. 03783-431085    03783-15246399

· Dra. Maria Esperanza Yañez de Righetti. Directora

     CEO- Clínica de Especialidades Odontológicas.

      Tel. 03722-15518101      
· Dra. Gladys Reback. Jefa Facultad de Veterinaria de 

      Corrientes Capital. Certificadora de Chile Frig. TOMAS

      ARIAS S.A    Tel. 03783-15605616
· Perla Diaz Colodrero. Directora de Farmacia “ Farmadosis” Av. Colon 3380. L2 . Estacion de Servicio Universo. 4882016. 3512313551
· Leon frydman. Director de Leon Frydman e Hijos.

03514235858.
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